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Проект автоматизации «Модуль систематизации электронного УМКД», разработанный к.т.н., доцентом кафедры менеджмента Кедриным В.С., составлен в соответствии со стандартами, предъявляемыми к разработке конфигураций для платформы 1С:Предприятие.


Проект автоматизации включает в себя описание всех объектов, включенных в модуль систематизации электронного УМКД, описывает методику и организацию работы в разработанной информационной среде.

Проект автоматизации предназначен заведующим кафедрами, лаборантам, администраторам, специалистам учебного отдела и отдела качества, занимающимся вопросами, связанными с составлением и организацией электронного документооброта в вузе.
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1. Необходимые КОМПОНЕНТЫ
1. Платформа 1С:Предприятие 8.2.

2. Установленная конфигурация планирования нагрузки ППС.
3. Сервер c базой данных Microsoft SQL Server 2005  и выше (при большой нагрузке на систему).

Минимальные аппаратные требования: 

· операционная система: Microsoft Windows 98/Me, Microsoft Windows 2000/XP/Server 2003/Vista (рекомендуется Microsoft Windows XP) ;

· процессор Intel Pentium II 400 МГц и выше (рекомендуется Intel Pentium III 866 МГц); 

· оперативная память 128 Мбайт и выше (рекомендуется 256 Мбайт); 

· жесткий диск (при установке используется около 220 Мбайт); 

· SVGA дисплей 800Х600.

2. НАЗНАЧЕНИЕ Информационной системы
1. Оперативный ввод информации на базе элементов автоматизации.

2. Автоматизированный контроль и проверка вводимой информации.

3. Высокоэффективное надежное долговременное хранение данных.

4. Автоматизированное формирование позиций УМКД по каждой дисциплине согласно перечню учебных планов.

5. Заполнение позиций УМКД файлами документов.

6. Контроль заполненных позиций УМКД.

7. Оперативное формирование экзаменационных билетов на базе перечня вопросов.
8. Автоматическое формирование и оперативная печать необходимых бланков.

9. Автоматизированное формирование структуры УМК согласно учебному плану и перечню дисциплин для сохранения в файловом варианте. 

10. Поиск (отбор) необходимой информации по заданным параметрам.

11. Быстрое формирование отчетов (печатных форм) разных типов, возможность их изменения.

12. Передача базовых отчетов в отформатированную табличную форму MS Excel.
3. Концептуальная МОДЕЛЬ
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Рис. 1. Концептуальная модель информационной системы
В представленной модели на основании справочных объектов, хранящихся в системе, организуется процесс централизованной заполнения и структуризации элементов УМКД в информационной базе данных. Данный процесс включает в себя следующие основные этапы:
1) автоматизированное заполнение позиций УМКД по каждой дисциплине согласно учебному плану;

2) заполнение файлов УМКД по сформированным в дисциплинах позициях УМКД;
3) автоматизированное формирование билетов к экзамену и заполнение необходимых позиций УМКД.
Согласно модели в модуле систематизации электронного УМКД должны присутствовать следующие основные метаобъекты:

1) справочные элементы:

· специальности (направления);

· преподаватели;

· учебные планы;

· кафедры;

· дисциплины;
· позиции УМКД;

· документы УМКД;

· вопросы и билеты к экзамену;

2) документы:

· учебная нагрузка по дисциплинам.
4. ОПИСАНИЕ  ПРОГРАММЫ

4.1. Подсистема «УМКД»

Модуль систематизации электронного УМКД — это дополнительный модуль в виде подсистемы УМКД для конфигурации планирования нагрузки ППС (см. проект автоматизации № 3), не требующий для работы сторонних конфигураций или дополнительных библиотек, на базе платформы 1С: Предприятия 8.2. и являющийся интеллектуальной собственностью автора.

Интерфейс модуля систематизации электронного УМКД в режиме администратора представлен на рис. 2.
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Рис. 2. Интерфейс главного окна программы в режиме администратора
Назначение:  работа с учебными планами.

Содержит следующие информационные объекты:

1. Справочник «Вопросы и билеты к экзамену» (на панели навигации в левой части окна).

2. Справочник «Дисциплины» (на панели навигации в левой части окна).

3. Справочник «Документы УМКД» (на панели навигации в левой части окна).

4. Справочник «Позиции УМКД» (на панели навигации в левой части окна).
5. Отчет «Информация о состоянии УМКД» (на панели действий «Отчеты»).

6. Отчет  «Информация УМКД по направлениям» (на панели действий «Отчеты»).

7. Отчет  «Информация УМКД по преподавателям» (на панели действий «Отчеты»).

8. Автоматическая обработка «Документ для позиции УМКД» (на панели действий «Сервис»).

9. Автоматическая обработка «Заполнение билетов к экзамену» (на панели действий «Сервис»).

10. Автоматическая обработка «Заполнение позиций УМКД» (на панели действий «Сервис»).

4.1.1.  Справочник «Вопросы и билеты к экзамену»
Справочник «Вопросы и билеты к экзамену» предназначен для оперативного формирования билетов к экзамену по дисциплинам. Создание элементов справочника вручную необходимо только в крайнем случае, так первоначальное заполнение справочника происходит автоматически с помощью обработки «Заполнение билетов к экзамену».
Информационный объект справочник «Вопросы и билеты к экзамену»  состоит из иерархической формы списка, отражающего перечень введенных элементов, и формы элемента, для ввода информации по справочник (рис. 3 и 4).
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Рис. 3. Интерфейс списка справочника «Вопросы и билеты к экзамену»
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Рис. 4. Интерфейс элемента справочника «Вопросы и билеты к экзамену»

Интерфейс элемента справочника «Вопросы и билеты к экзамену» содержит:

· команда «Из Excel» – для быстрого заполнения табличной части «Вопросы» из файла Excel;

· команда «Создать билеты» – для быстрого автоматизированного заполнения табличной части «Билеты» на базе табличной части «Вопросы»;

· подменю «Операции», содержащее описанные выше команды «Из Excel» и «Создать билеты»

· подменю «Печать», содержащее команду печати бланков экзаменационных билетов на основании табличной части «Билеты».

4.1.2. Справочник «Дисциплины»

Справочник «Дисциплины» предназначен для ввода информации об учебных дисциплинах, по которым планируется учебный процесс. Данный справочник является одним из ключевых элементов для модуля систематизации электронного УМКД, так как в нем формируется информация о позициях УМКД по каждой дисциплине и загрузка документов УМКД.

Информационный объект справочник «Дисциплины»  состоит из иерархической формы списка, отражающего перечень введенных элементов, и формы элемента, для ввода информации по учебному плану (рис. 5 и 6).
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Рис. 5. Интерфейс списка справочника «Дисциплины»

Интерфейс списка справочника «Дисциплины» содержит дополнительные команды, включенные в подменю «Операции»:

· «Сгруппировать дисциплины» – для группировки введенных элементов 
справочника по группам исходя из позиции «Кафедра»;

· «Упорядочить дисциплины» – формирования номера по порядку для каждой дисциплины на основании алфавитного порядка, при этом позиции связанные с практикой, ВКР и ГЭКГАК помещаются в конец списка (такое упорядочивание используется в базовых отчетах программы).
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Рис. 6. Интерфейс элемента справочника «Дисциплины»

Интерфейс элемента справочника «Дисциплины» содержит дополнительные команды:

· «Преподаватель» – позволяет быстро заполнить позиции колонки «Автор» в табличной части «УМКД» текущим значением строки;

· «Загрузить файл» – позволяет загрузить файл в текущую позицию «Документ» строки табличной части «УМКД». В результате будет создан элемент справочника «Документ УМКД», если позиция «Документ» была пустая или изменен документ в элементе справочника «Документ УМКД», если позиция «Документ» была заполненная;

· «Просмотреть файл» – позволяет просмотреть файл в текущей позиции «Документ» строки табличной части «УМКД» с помощью того программного обеспечения, в котором этот файл был создан;

· «Записать файл» – позволяет записать файл на диск из текущей позиции «Документ» строки табличной части «УМКД».

4.1.3. Справочник «Документы УМКД»

Справочник «Документы УМКД» предназначен для ввода информации о документах УМКД и хранении электронных копий файлов, соответствующих УМКД. Создание элементов справочника вручную необходимо только в крайнем случае, так первоначальное создание элемента справочника происходит автоматически при выполнении команды «Загрузить файл» в интерфейсе элемента справочнике «Дисциплины».
Информационный объект справочник «Дисциплины»  состоит из иерархической формы списка, отражающего перечень введенных элементов, и формы элемента, для ввода информации по учебному плану (рис. 7). 
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Рис. 7. Интерфейс списка справочника «Дисциплины»

Интерфейс элемента справочника «Дисциплины» содержит дополнительные команды:

· «Просмотреть файл» – позволяет просмотреть файл в текущей позиции «Документ» строки табличной части «УМКД» с помощью того программного обеспечения, в котором этот файл был создан;

·  «Записать файл» – позволяет записать файл на диск из текущей позиции «Документ» строки табличной части «УМКД».

4.1.4. Справочник «Позиции УМКД»

Справочник «Позиции УМКД» предназначен для ввода перечня позиций УМКД участвующих при заполнении документов УМКД по каждой дисциплине.

Информационный объект справочник «Дисциплины»  состоит из иерархической формы списка, отражающего перечень введенных элементов, и формы элемента, для ввода информации по учебному плану (рис. 8). 
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Рис. 8. Интерфейс списка справочника «Позиции УМКД»

4.1.5. Отчет «Информация о состоянии УМКД»

Отчет «Информация о состоянии УМКД» информирует о состоянии УМКД по выбранному учебному плану (рис. 9).
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Рис. 8. Интерфейс отчета «Информация о состоянии УМКД»

Форма информационного объекта-отчета «Семестровка с учебного плана» содержит

· поле выбора «Кафедра», позволяющее указывать кафедру, по которому формируется информация в отчете;

· поле выбора «Учебный план», позволяющее указывать учебный план, по которому формируется информация в отчете.

4.1.6. Отчет «Информация УМКД по направлениям»

Отчет «Информация УМКД по направлениям» информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 9).
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Рис. 9. Интерфейс отчета «Информация УМКД по направлениям»

Форма информационного объекта-отчета «Информация УМКД по направлениям» содержит:
· поле выбора «Кафедра», позволяющее указывать кафедру, по которому формируется информация в отчете;

· поле выбора «Учебный план», позволяющее указывать учебный план, по которому формируется информация в отчете;

· поле «Год планирования», позволяющее определять преподавателей, ведущих дисциплины из плановой нагрузки для указанного года, для которых формируется информация об УМКД;

· флажок «Все планы», позволяющий формировать информацию по всем планам;
· поле выбора «Выбор», позволяющее указывать квалификацию (специалист, бакалавр, магистр), по которой формируется информация в отчете при включенном флажке «Все планы».

4.1.7. Отчет «Информация УМКД по преподавателям»

Отчет «Информация УМКД по преподавателям» информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 10).
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Рис. 10. Интерфейс отчета «Информация УМКД по преподавателям»

Форма информационного объекта-отчета «Информация УМКД по преподавателям» содержит:

· поле выбора «Кафедра», позволяющее указывать кафедру, по которому формируется информация в отчете;

· поле выбора «Преподаватель», позволяющее указывать преподавателя, по которому формируется информация в отчете;

· поле «Год планирования», позволяющее определять преподавателей из плановой нагрузки, ведущих дисциплины из плановой нагрузки для указанного года, для которых формируется информация об УМКД;

· поле выбора «Выбор», позволяющее указывать квалификацию (специалист, бакалавр, магистр), по которой формируется информация в отчете.

4.1.8. Автоматическая обработка «Документ для позиции УМКД»
Автоматическая обработка «Документ для позиции УМКД» (рис. 11) позволяет быстро заполнить выбранную позицию УМКД по всем дисциплинам направления, в котором она встречается.
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Рис. 11. Интерфейс обработки «Формирование нагрузки из учебных планов»

Интерфейс обработки «Формирование нагрузки из учебных планов» содержит дополнительные команды:

· поле выбора «Позиция УМКД», в котором указывается позиция УМКД для оперативного заполнения;

· поле выбора «Направление», указывающее направление, дисциплины которого согласно учебным планам направления будут анализироваться;

· поле выбора «Документ УМКД», в котором указывается элемент справочника «Документы УМКД», предназначенный для оперативного заполнения выбранной позиции УМКД во всех найденных дисциплинах направления, в которых присутствует данная позиция УМКД.

4.1.9. Автоматическая обработка «Заполнение билетов к экзамену»

Автоматическая обработка «Заполнение билетов к экзамену» (рис. 12) позволяет произвести первоначальное создание и заполнение элементов справочника  «Вопросы и билеты к экзамену» (см. п. 4.1.1.).
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Рис. 12. Интерфейс обработки «Заполнение билетов к экзамену»

Интерфейс обработки «Заполнение билетов к экзамену» содержит:

· поле ввода «Год издания», позволяющий указать год издания, по которому будет отбираться исходная информация об авторах билетов в документах  «Учебная нагрузка по дисциплинам» при создании элементов справочника «Вопросы и билеты к экзамену»;

· поле выбора «Кафедра», позволяющее указывать кафедру, по которой будет формироваться исходная информация о  дисциплинах при создании элементов справочника «Вопросы и билеты к экзамену»;
· табличную часть «Учебные планы», в которой указывается перечень учебных планов, информация по которым будет анализироваться при формировании элементов справочника «Вопросы и билеты к экзамену»;
· меню «Выбор», содержащее команды быстрого выбора всех имеющихся учебных планов.

4.1.10. Автоматическая обработка «Заполнение позиций УМКД»
Автоматическая обработка «Заполнение позиций УМКД» (рис. 13) позволяет произвести формирования и заполнение табличной части «УМКД» в элементах справочника  «Дисциплины» (см. п. 4.1.2).
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Рис. 13. Интерфейс обработки «Заполнение позиций УМКД»

Интерфейс обработки «Заполнение позиций УМКД» содержит:

· поле ввода «Год издания», позволяющий указать год издания, который будет формироваться по умолчанию при заполнении всех строк табличной части «УМКД» для элементов справочника «Дисциплины»;

· поле выбора «Кафедра», позволяющее указывать кафедру, по дисциплинам которой будет формироваться информация об УМКД;
· табличную часть «Учебные планы», в которой указывается перечень учебных планов, информация по которым будет анализироваться при формировании всех строк табличной части «УМКД» для элементов справочника «Дисциплины»;

· меню «Выбор», содержащее команды быстрого выбора всех имеющихся учебных планов.
5. Методика работы в информационной системе

Алгоритмизированный процесс систематизации электронного УМКД в созданном модуле включает в себя следующие шаги (рис. 14):

1. Заполнение перечня позиций УМКД.

2. Автоматизированное заполнение позиций УМКД по каждой дисциплине согласно выбранным учебным планам.

3. Заполнение по каждой дисциплине сформированных позиций УМКД файлами УМКД.

4. Автоматизированное формирование билетов к экзамену и заполнение позиций УМКД по билетам к экзамену.

5. Построение необходимых отчетов для контроля.
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Рис.14. Процесс систематизации электронного УМКД
6.  РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РОЛЕЙ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ
В информационной системе для модуля систематизации электронного УМКД введена система ролей, дающая права на доступность и изменение определенных информационных объектов в созданной автоматизированной системе планирования учебной нагрузки ППС. Доступно три ключевые роли:

· Администратор;

· Кафедра;

· Преподаватель.

1. Роль «Администратор» позволяет редактировать и изменять все объекты модуля систематизации электронного УМКД и использовать автоматические обработки. 
2. Роль «Кафедра» запрещает использование автоматических обработок и предусматривает только редактирование табличной части «УМКД» для создания и заполнения сформированных позиций УМКД файлами УМКД, а также просмотр отчетов для контроля заполнения документов УМКД.
3. Роль «Преподаватель» предусматривает только редактирование и заполнение табличных частей «Вопросы» и «Билеты» сформированных элементов справочника «Вопросы и билеты к экзамену», создание заполненных бланков билетов, их  распечатку и сохранение в электронной форме.

Созданная система ролей позволяет создать распределенную базу данных типа «звезда» и организовать централизованный процесс заполнения и систематизации электронных документов УМКД на основание следующего разделения труда:

1. Автоматизированное заполнение и корректировка позиций УМКД по дисциплинам (учебный отдел) (см. приложение 1).
2. Автоматизированное формирование билетов к экзамену и формирование файлов бланков билетов к экзамену (преподаватели)  (см. приложение 2).

3. Заполнение по каждой дисциплине сформированных позиций УМКД файлами УМКД (кафедры) (см. приложение 3).
Приложение 1

Инструкция для администраторов (учебный отдел, отдел качества)

по работе в модуле систематизации электронного УМКД

Порядок действий:

1. Сформировать перечень позиций УМКД в справочнике «Позиции УМКД». (Заполнять справочник нужно ОЧЕНЬ внимательно, так как от этого зависит правильность формирования позиций УМКД по каждой дисциплине).

2. Провести автоматизированное формирование позиций УМКД по каждой дисциплине согласно перечню учебных планов.

3. Проводить автоматизированное заполнение общих позиций УМКД по всем дисциплинам направления, в котором встречается данная позиция.

4. Поручить заполнение файлов УМКД лаборантам и методистам кафедр (см. инструкцию лаборантов и методистов кафедр).

5. Проводить контроль заполнения позиций УМКД в дисциплинах на основании отчетов «Информация о состоянии УМКД», «Информация УМКД по преподавателям» и «Информация УМКД по направлениям».
Детализация действий:

1. Просмотр и редактирование справочника Позиции УМКД осуществляется в панели навигации в подсистеме УМКД (см. рис. 1).
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Рис. 1 Доступ к справочнику «Позиции УМКД»

Добавить элемент справочника можно: 

1) либо по кнопке Создать (клавиша Ins) добавив пустой элемент справочника и заполнить его;

2) либо по кнопке Скопировать (клавиша F9) добавив элемент справочника путем копирования на базе существующего элемента.

Наиболее важным реквизитом при заполнении элемента справочника Позиции УМКД является Параметр УМКД, который может принимать следующие значение:

Экзамен – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах, по которым встречается экзамен;

Зачет – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах, по которым встречается зачет;

Контрольная работа – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах, по которым встречается контрольная работа;

Курсовая работа – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах, по которым встречается курсовая работа;

Для всех дисциплин – означает, что позиция УМКД будет указываться для всех дисциплин;

Самостоятельная работа – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах, по которым встречаются часы самостоятельной работы студентов;

Федеральный компонент – означает, что позиция УМКД будет указываться в дисциплинах федерального компонента.

2. Автоматизированное формирование позиций УМКД по каждой дисциплине согласно перечню учебных планов производится с помощью автоматизированной обработки Заполнение позиций УМКД, доступной на панели действий Сервис в подсистеме УМКД (см. рис. 2).
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Рис. 2. Доступ к автоматизированной обработке «Заполнение позиций УМКД»

В результате откроется диалоговое окно, в котором нужно указать данные для формирования позиций УМКД по дисциплинам. В поле ввода Кафедра необходимо указать кафедру, по которой будет формироваться исходная информация о  дисциплинах для формирования позиций УМКД. В табличное поле Учебные планы необходимо добавить учебные планы, на основании которых будет формироваться позиции УМКД по дисциплинам. Можно провести быстрое заполнение табличного поля на основании имеющихся планов через меню Выбор. В поле ввода Год издания необходимо указать учебный год, на основании которого будет отбираться информация по преподавателям в документах планирования учебной нагрузки для указания их в качестве авторов в формируемых позициях УМКД по дисциплинам.

После нажатия на кнопку Сформировать алгоритм формирования позиций УМКД на основании заданных параметров и перечня учебных планов будет производить автоматическое заполнение позиций УМКД в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины. При завершении алгоритма будет сформирован и выведен отчет о проделанных операциях в ходе его осуществления. В результате будет автоматически заполнена табличная УМКД (см. рис. 3) по перечню найденных алгоритмом дисциплин. 
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Рис. 3. Элемент справочника «Дисциплины» с заполненной табличной частью «УМКД»

3. Автоматизированное заполнение общих позиций УМКД по всем дисциплинам направления необходимо осуществлять для быстрого заполнения общей позиции, встречающейся в разных дисциплинах направления. Например, документ УМКД «Методические указания по контролю самостоятельной работы студента для преподавателей», является общим для всех дисциплин направления, поэтому для быстрого заполнения данной позиции УМКД в дисциплинах необходимо воспользоваться автоматизированной обработкой Документ для позиции УМКД, доступной на панели действий Сервис в подсистеме УМКД (см. рис. 4).
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Рис. 4. Доступ к автоматизированной обработке «Документ для позиции УМКД»

В результате откроется диалоговое окно, в котором нужно указать данные для формирования документа в позициях УМКД. В поле выбора Позиция УМКД необходимо указать позицию УМКД для оперативного заполнения  в табличных частях УМКД элементов справочника Дисциплины. В поле выбора Направление необходимо выбрать направление, дисциплины которого согласно учебным планам направления будут анализироваться. В поле выбора Документ необходимо выбрать ссылку на элемент справочника Документы УМКД, который необходимо расставить во всех дисциплинах, по заданному направлению в указанной позиции. Первоначальное формирование элемента справочника Документы УМКД осуществляется с помощью механизма загрузки файла документа, описанного в инструкции лаборантов и методистов кафедр.

4. После подготовки исходного множества позиций УМКД в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины необходимо поручить лаборантам и методистам кафедр заполнение файлов электронного УМКД (см. инструкцию лаборантов и методистов). При необходимости производить ручную корректировку позиций УМКД по просьбам кафедр.
В результате заполнения УМКД методистами и лаборантами кафедр будет создана централизованная структура хранения всех файлов УМКД.
5. Процесс заполнения файлов УМКД необходимо контролировать с помощью  отчетов Информация о состоянии УМКД, Информация УМКД по направлениям, Информация УМКД по преподавателям.
Отчет Информация о состоянии УМКД информирует о состоянии УМКД по выбранному учебному плану (рис. 5).
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Рис. 5. Отчета «Информация о состоянии УМКД»

Отчет Информация УМКД по направлениям информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 6). Данный отчет наделен интерактивной графикой, которая проявляется в следующих аспектах:

· если в позиции УМКД отсутствует документ, то данная строка выделяется красным цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо опечатки или неточности, то строка отчета выделяется светло-желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется оранжевым цветом.


Информацию об ошибках формирует лицо, проверяющее УМКД дисциплин, с помощью параметра Ошибки, присутствующего в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины.
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Рис. 6. Отчет «Информация УМКД по направлениям»

Отчет «Информация УМКД по преподавателям» информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 7). Данный отчет наделен интерактивной графикой, которая проявляется в следующих аспектах:

· если в позиции УМКД отсутствует документ, то данная строка выделяется красным цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо опечатки или неточности, то строка отчета выделяется светло-желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется оранжевым цветом.


Информацию об ошибках формирует лицо, проверяющее УМКД дисциплин, с помощью параметра Ошибки, присутствующего в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины.
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Рис. 7. Отчет «Информация УМКД по преподавателям»

Отчеты Информация о состоянии УМКД, Информация УМКД по направлениям, Информация УМКД по преподавателям наделены интерактивными гиперссылками «посмотреть», при нажатии на которые можно открыть файлы (документы) УМКД по каждой позиции в программе, ассоциирующейся с данным типом файлов на конкретном компьютере.
Приложение 2

Инструкция для преподавателей

по работе в модуле систематизации электронного УМКД

Порядок действий:

6. Найти элемент справочника «Вопросы и билеты к экзамену», ассоциируемый с нужной дисциплиной, и открыть его.

7. Загрузить список вопросов в табличную часть «Вопросы» из файла Excel или сформировать его вручную.

8. Создать необходимое количество билетов к экзамену с помощью команды «Создать билеты».

9. Распечатать и сохранить файл билетов в электронной форме в формате Excel.

Детализация действий:

1. Просмотр и редактирование справочника Вопросы и билеты к экзамену осуществляется в панели навигации в подсистеме УМКД (см. рис. 1).
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Рис. 1. Доступ к справочнику «Вопросы и билеты к экзамену»

Открытие элементов справочника Вопросы и билеты к экзамену в списке осуществляется либо двойным щелчком мыши на нужном элементе либо с помощью установки курсора на нужную позицию и нажатии клавиши Enter. В результате откроется форма элементов справочника (рис. 2).
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Рис. 2. Элемент справочника «Вопросы и билеты к экзамену»


2. Загрузка списка вопросов в табличную часть «Вопросы» из файла Excel осуществляется с помощью команды Из Excel. Файл Excel должен содержать перечень вопросов к экзамену на первом листе в первом столбце. При этом каждый новый вопрос должен быть в отдельной ячейке без нумерации (рис. 3).
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Рис. 3. Подготовленный файл Excel с перечнем вопросов к экзамену


Для загрузки перечня вопросов в открытом элементе справочника Вопросы и билеты к экзамену необходимо нажать кнопку Из Excel. В результате откроется диалог выбора файлов, в котором нужно указать путь к файлу Excel содержащему перечень вопросов (рис. 4). После нажатия кнопки открыть в табличную часть Вопросы будет загружен перечень вопросов.
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Рис. 4. Выбор файла Excel для загрузки перечня вопросов

При необходимости строки табличной части Вопросы можно редактировать вручную. Добавить строку табличной части можно: 

3) либо по кнопке Добавить (клавиша Ins) добавив пустую строку табличной части и заполнить ее;

4) либо по кнопке Скопировать (клавиша F9) добавив строку справочника путем копирования на базе текущей строки.

3. Создание необходимого количества билетов к экзамену возможно с помощью команды Создать билеты. При нажатии на кнопку Создать билеты будет открыта форма параметров (рис. 5), в которой необходимо указать максимальное количество билетов и максимальный номер задания. Если максимальный номер задания равен 0, то задания по билету формироваться не будут.
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Рис. 5. Форма параметров


При нажатии на кнопку ОК будет заполнена табличная часть Билеты и создано необходимое количество билетов (рис. 6).

[image: image28.png]2] Ocrose venenxverma_Micneul 6 cem (Bonpock: u Gunere k aksameny) (1CTpeanpusie) [5)

EITN =Y

OcHoBb! MeHebiMenTa_M(criew)_6 cem (Bompoc! 11 GneTbl K aKaamery)

R | 0roonin | Movre- o seteram- | @

Heutenasanve: (Ocnosstveneanenma, Micneul 6 cent )

Ducwnna  (Qcnossi veneanerra ) Mpenonssarens: (Kpacuan Ha B
Harpsonswe: (M ] Keanoauwn (Creuanir )
Havep rparoxana: (2 | Rarsmporoxons (16092011 & Cewecrs| 6]
Bonpoce: | [ Bunersr |
© nosenms | [ X | & & Bee aevcreun -
N o Bonpoet B
Werrowers Bonpocz |
R ——
Buner i uevcuonansrse crpu
2 FITRm———
Buner 2 [ ——
3 3 Devorree s yrpeen
Buner 3 Teapum cvepapsnncrp.
4 S — 3
>





Рис. 6. Заполненная табличная часть «Билеты»

4. Печать файл билетов осуществляется при помощи команды Печать билеты из меню Печать (рис. 7).
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Рис. 7. Команда «Печать билеты»


После выполнения команды Печать билеты будет сформирована печатная форма (рис. 8) для билетов, заполненных в табличной части Билеты. При выводе печатной формы программой будет сформирован вопрос о сохранении печатных бланков экзаменационных билетов в файл Excel. В случае утвердительного ответа можно создать файл Excel, содержащий заполненные печатные бланки экзаменационных билетов. Для печати бланков на принтере необходимо нажать команду печати в виде кнопки принтера или с помощью комбинации Ctrl-P.
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Рис. 8. Печатная форма билетов к экзамену

Приложение 3
Инструкция для лаборантов и методистов кафедр

по работе в модуле систематизации электронного УМКД

Порядок действий:

10. Заполнить файлы УМКД по всем позициям в табличной части «УМКД» для всех дисциплин, закрепленных за кафедрой.

11. Проводить контроль заполнения позиций УМКД в дисциплинах на основании отчетов «Информация о состоянии УМКД», «Информация УМКД по преподавателям» и «Информация УМКД по направлениям».
Детализация действий:

1. Просмотр и редактирование табличной части УМКД справочника Дисциплины осуществляется в панели навигации в подсистеме УМКД (см. рис. 1).
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Рис. 1. Доступ к справочнику «Дисциплины»

Открытие элементов справочника Дисциплины в списке осуществляется либо двойным щелчком мыши на нужном элементе либо с помощью установки курсора на нужную позицию и нажатии клавиши Enter. В результате откроется форма элементов справочника (рис. 2).

В табличном части УМКД каждого элемента справочника Дисциплины необходимо заполнить ячейки Документ с помощью команды Загрузить файл. Для этого нужно встать на необходимую строку табличной части, содержащую нужную позицию УМКД и нажать кнопку Загрузить файл. В результате откроется диалог выбора файлов, в котором нужно указать путь к файлу УМКД (рис. 3). После нажатия кнопки открыть в информационную базу будет загружен выбранный документ и создан элемент справочника Документы УМКД. В позиции Документ появится ссылка на созданный элемент справочника Документы УМКД, содержащего загруженный файл (рис. 4).

В случае если позиция Документ уже была загружена, то программа сформирует сообщение о замене текущей позиции. В случае утвердительного ответа в позицию Документ будет загружен новый файл, а старый будет удален. При отказе новый файл загружен не будет, старый будет сохранен.
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Рис. 2. Элемент справочника «Дисциплины»
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Рис. 3. Выбор файла для заполнения позиции текущей строки «Документ»
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Рис. 4. Заполненная позиция «Документ»
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Рис. 5. Вопрос о замене позиция «Документ»

Просмотреть загруженный файл можно с помощью кнопки Просмотреть файл. Для этого нужно встать на необходимую строку табличной части, содержащую нужную позицию УМКД и нажать кнопку Просмотреть файл. В результате откроется документ в программа ассоциируемой с загруженным типом файла (рис. 6). 

Записать загруженный файл можно с помощью кнопки Записать файл. Для этого нужно встать на необходимую строку табличной части, содержащую нужную позицию УМКД и нажать кнопку Записать файл. В результате откроется диалог сохранения файлов, в котором нужно будет указать путь (рис. 7). После нажатия кнопки сохранить файл будет выгружен из информационной базы и записан в указанное место.
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Рис. 6. Просмотр документа
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Рис. 7. Сохранение документа

В случае если в табличной части УМКД по какой-либо дисциплине присутствует лишняя позиция, или наоборот, какой-то позиции не хватает, то необходимо обратиться к администраторам.

Просмотр и запись документов хранящихся в информационной базе можно обеспечить с помощью справочника Документы УМКД, просмотр которого осуществляется в панели навигации в подсистеме УМКД (см. рис. 8). Справочник Документы УМКД имеет иерархическую структуру: документы упорядочены по папкам дисциплин, а в свою очередь папки дисциплин упорядочены по папкам учебных планов.
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Рис. 8. Доступ к справочнику «Документы УМКД»

2. Процесс заполнения файлов УМКД необходимо контролировать с помощью  отчетов Информация о состоянии УМКД, Информация УМКД по направлениям, Информация УМКД по преподавателям.
Отчет Информация о состоянии УМКД информирует о состоянии УМКД по выбранному учебному плану (рис. 9).
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Рис. 9. Отчет «Информация о состоянии УМКД»

Отчет Информация УМКД по направлениям информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 10). Данный отчет наделен интерактивной графикой, которая проявляется в следующих аспектах:

· если в позиции УМКД отсутствует документ, то данная строка выделяется красным цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо опечатки или неточности, то строка отчета выделяется светло-желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется оранжевым цветом.


Информацию об ошибках формирует лицо, проверяющее УМКД дисциплин, с помощью параметра Ошибки, присутствующего в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины.
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Рис. 10. Отчет «Информация УМКД по направлениям»

Отчет «Информация УМКД по преподавателям» информирует о состоянии УМКД по выбранному направлению (специальности) учебного плана с группировкой в разрезе направления(специальности) по преподавателям (рис. 11). Данный отчет наделен интерактивной графикой, которая проявляется в следующих аспектах:

· если в позиции УМКД отсутствует документ, то данная строка выделяется красным цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо опечатки или неточности, то строка отчета выделяется светло-желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется желтым цветом;

· если в позиции УМКД присутствуют какие-либо несущественные ошибки, то строка отчета выделяется оранжевым цветом.


Информацию об ошибках формирует лицо, проверяющее УМКД дисциплин, с помощью параметра Ошибки, присутствующего в табличной части УМКД элементов справочника Дисциплины.
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Рис. 11. Отчет «Информация УМКД по преподавателям»

Отчеты Информация о состоянии УМКД, Информация УМКД по направлениям, Информация УМКД по преподавателям наделены интерактивными гиперссылками «посмотреть», при нажатии на которые можно открыть файлы (документы) УМКД по каждой позиции в программе, ассоциирующейся с данным типом файлов на конкретном компьютере.
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