Перечень документов на кафедре:
документов и материалов для работы комиссии по

аккредитационной экспертизе в рамках проведения процедуры

государственной аккредитации 

	№ 

п/п
	Наименование документа


	1
	2

	1.
	Номенклатура дел кафедры.

	2.
	Приказы и распоряжения ректора, проректоров по основной, учебной и административно-хозяйственной деятельности. Распоряжения декана по учебным вопросам, организационным и административным вопросам. Копии.

	3.
	Решения ученого совета университета и совета факультета. Копии.

	4.
	Положение о кафедре.

	5.
	Должностные инструкции: всех сотрудников кафедры



	6.
	Распоряжения заведующего кафедрой по учебно-воспитательной и административно-хозяйственной деятельности.

	7.
	Протоколы заседаний кафедры.

	8.
	Годовой план и отчет кафедры. Самообследование. 

	9.
	Документы научно-методических  конференций и семинаров кафедры (протоколы, отчеты, информация).

	10.
	Документы  кафедры по методическому обеспечению учебного процесса – по всем, читаемым кафедрой дисциплин в соответствии с учебными планами ОПОП ФГОС ВПО и ФГОС ВО (при необходимости обновить учебно-методические материалы, включая фонды оценочных средств( ФОС)); 

	11.
	Рецензии, отзывы, заключения кафедры на учебники, пособия, статьи.

	12.
	Учебные планы по программам бакалавриата, магистратуры, специалитета, программам подготовки кадров высшей квалификации, в реализации которых участвует кафедра. Копии.

	13.
	Рабочие программы по всем дисциплинам и элективным курсам кафедры, включая программы дисциплин по выбору, которые не выбраны обучающимися в текущем году. 

	14.
	Программа, методические рекомендации, ФОС Государственного экзамена и ВКР по всем ОПОП, реализуемым кафедрой

	15.
	Программы, методические рекомендации и ФОС для всех видов и типов практик, реализуемых кафедрой.

	16.
	Приказы об утверждении тем и назначении руководителей по всем выпускным квалификационным работам (документы, подтверждающие, что обучающиеся ознакомлены с приказом). Копии

	17.
	Приказы об утверждении тем и назначении руководителей курсовых проектов и работ (документы, подтверждающие, что обучающиеся ознакомлены с приказом). Копии

	18.
	Приказы  и Распоряжения о направлении или распределении на практики и назначении руководителей (Копии)

	19.
	Программы кандидатских минимумов (для выпускающей кафедры).

	20.
	Индивидуальные планы работы преподавателей кафедры по учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной работе.

	21.
	Журнал взаимного посещения лекций и семинаров преподавателей кафедры.

	22.
	Отчеты кафедры об итогах производственной практики студентов (для выпускающей кафедры).

	23.
	Отчетные документы обучающихся о прохождении практик

	24.
	Дипломные работы и дипломные проекты обучающихся, отзывы, рецензии, справка на антиплагиат (приналичии) 

	25.
	Перечень тем дипломных и курсовых работ (проектов) (в соответствии с направленностью ОПОП).

	26.
	Отчетные документы по ГИА (билеты, отчеты председателей) 

	27.
	Курсовые работы обучающихся (за весь период обучения текущего контингента по всем реализуемым кафедрой ОПОП)

	28
	Фонды оценочных средств, включая практики и ГИА

	29
	Лабораторный занятия, Практикум, включая методические рекомендации поих проведению, Сборники задач и упражнений, Кейсы и т.д.

	30.
	Годовые планы и годовые отчеты по НИРС.

	31.
	Журнал учета материальных ценностей кафедры

	32.
	Журнал инструктажа по технике безопасности.

	33.
	Журнал регистрации входящей документации.

	34.
	Журнал регистрации исходящей документации.

	35.
	Сдаточные описи дел, сданных в архив университета; акты об уничтожении дел и др. документы по делопроизводству.

	36.
	Тематический план госбюджетных НИР и заполненные формы об участии всех преподавателей в НИР


