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Ректор университета предоставляет патентному отделу помещения для 

проведения предусмотренного данным Положением комплекса работ, хране-

ния документации, а также обеспечение необходимым комплексом совре-

менных технических средств. 

К компетенции подразделения относятся вопросы, связанные с изобре-

тениями, полезными моделями, промышленными образцами и товарными 

знаками, а также вопросы, касающиеся, топологии интегральных схем, про-

грамм для электронных вычислительных машин и баз данных. 

Патентный отдел свою работу осуществляет во взаимодействии с 

учебными, научно-исследовательскими и управленческими подразделениями 

университета, входящими в учебно-научно-инновационный комплекс уни-

верситета. 

 

1. ЗАДАЧИ ПАТЕНТНОГО ОТДЕЛА 

 

1.1 Разработка нормативных и методических документов университета, 

регламентирующих вопросы, связанные с созданием, охраной объектов ин-

теллектуальной собственности, включая вопросы выплаты вознаграждений и 

иных форм поощрения авторов и лиц, содействующих изобретательской и 

патентно-лицензионной деятельности. 

1.2. Анализ состояния изобретательской и патентно-лицензионной дея-

тельности университета, предложения по ее совершенствованию. 

1.3. Принятие мер по предотвращению преждевременного разглашения 

сущности научно-технических достижений ИГУ, которые могут быть при-

знаны объектами интеллектуальной собственности. 

1.4. Правовая охрана объектов промышленной собственности универ-

ситета, создаваемых при осуществлении учебной, научной и производствен-

ной деятельности, включая подготовку, оформление и подачу заявок на па-

тентование этих объектов в РФ и других государствах. 

а также: 
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1.5. Регистрация алгоритмов и программ. 

1.6. Регистрация товарных знаков. 

1.7. Оказание работникам – авторам объектов интеллектуальной соб-

ственности (ИС) университета консультативно-правовую, информационную 

и административную помощь в реализации принадлежащих им имуществен-

ных и личных неимущественных прав, в том числе прав и льгот, предусмот-

ренных действующим законодательством.  

1.8. Информационно-аналитическое обеспечение работ по созданию 

объектов интеллектуальной собственности в университете. 

1.9. Участие в подготовке договоров, предусмотренных действующим 

законодательством, с авторами объектов ИС и контроль их выполнения. 

1.10. Участие в подготовке предусмотренных законодательством дого-

воров о передаче прав и лицензионных соглашений на объекты интеллекту-

альной собственности со сторонними организациями. 

1.11. Участие в экспертных комиссиях университета с целью предот-

вращения преждевременной публикации информации, которая может быть 

признана объектом интеллектуальной собственности  

1.12. Осуществление учета и отчетности в области правовой охраны и 

коммерческой реализации объектов ИС университета. 

1.13. Организация государственной регистрации и представление науч-

но-технической и экономической информации в вышестоящие органы науч-

но-технической информации. 

 

2. ФУНКЦИИ ПАТЕНТНОГО ОТДЕЛА 

В целях обеспечения правовой охраны объектов промышленной соб-

ственности, принадлежащих университету в стране и за границей отдел ин-

теллектуальной собственности:  

2.1. Выявляет совместно с руководителями научно-исследовательских 

работ охраноспособные темы, включаемые в тематический план университе-
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та, формирует перечень НИР, по которым должны быть проведены патент-

ные исследования. 

2.2. Выявляет технические решения, выполненные на уровне изобрете-

ний, полезных моделей. 

2.3. Готовит предложения о целесообразности использования прав на 

получение патентов, переданных предприятию его работниками. 

2.4. Оформляет и подает в Роспатент заявки на выдачу патентов и сви-

детельств на объекты интеллектуальной собственности. 

2.5. Ведет делопроизводство по заявкам. 

2.6. Контролирует своевременность уплаты пошлин за совершение 

действий, связанных с объектами интеллектуальной собственности. 

2.8. Принимает участие в решении вопросов о целесообразности патен-

тования изобретений и полезных моделей за границей. Готовит соответству-

ющие материалы для передачи их патентным поверенным. Ведет переписку 

по патентуемым изобретениям и делопроизводство по ним. 

2.9. Контролирует уплату пошлин в иностранной валюте за совершение 

действий, связанных с патентованием изобретений за границей, готовит 

предложения о прекращении поддержания в силе патентов, полученных за 

границей.  

2.10. Принимает меры для предотвращения незаконного использования 

товарного знака университета или малых предприятий, учредителями кото-

рых является университет или его подразделения, на внешнем и внутреннем 

рынках , также возмещения материального ущерба в случае незаконного ис-

пользования товарного знака. 

2.11. Организует патентно-информационную работу, обеспечивает ра-

ботников университета патентной информацией по тематике проводимых и 

перспективных разработок. 

2.12. Принимает участие в подготовке договоров на создание /передачу 

научно-технической продукции университета и контролирует их выполнение 

по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 
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2.13. Осуществляет методическую помощь в проведении патентных 

исследований и поиске патентной информации в сети ИНТЕРНЕТ. 

2.14. Осуществляет методическое руководство в проведении патентных 

исследований на всех этапах НИР и методическую помощь в составлении от-

четов о патентных исследованиях по ГОСТу  Р 15.011-96 

2.15. Представляет данные в НИЧ для ведения отчетности по патентно-

лицензионной работе университета и его подразделений. 

2.17. Осуществляет регистрацию НИР, выполняемых университетом и 

его подразделениями. 

2.18. Осуществляет методическую помощь в оформлении регистраци-

онных и информационных карт и отчетов по ГОСТу 7.32-2001. 

2.19. Осуществляет контроль за предоставлением отчетности, о выпол-

ненных НИР в ЦИТИС. 

 

3. ПРАВА ПАТЕНТНОГО ОТДЕЛА 

Для обеспечения выполнения возложенных на него задач и функций 

патентное подразделение имеет право: 

3.1. Проводить проверки состояния патентно-лицензионной, изобрета-

тельской и рационализаторской работы в подразделениях вуза и выполнения 

ими нормативных актов в этой области. 

3.2. Требовать от подразделений и всех работников вуза своевременно 

представлять сведения о выполняемых исследованиях и разработках, необ-

ходимые для защиты государственного приоритета в области изобретений, 

полезных моделей, товарных знаков и программ и баз данных для ЭВМ для 

оформления материалов заявок на них, в том числе в зарубежные страны. 

3.3. Требовать в установленном порядке от руководителей соответ-

ствующих подразделений вуза проведения качественных патентных исследо-

ваний по планируемым и выполняемым разработкам, необходимых для со-

здания прогрессивных технологий и объектов техники, обеспечивающих 

ускорение научно-технического прогресса. 
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3.4. Требовать от руководителей тем по НИР своевременной регистра-

ции тем и представления отчетных материалов в установленные сроки. 

3.5. Вносить руководству университета предложения о поощрении ра-

ботников подразделений, принимающих активное участие в патентно-

лицензионной изобретательской работе. 

3.6. Сотрудники патентного отдела могут быть премированы в уста-

новленном порядке. 

 


