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INOJIOKEHUE Ob APXUBE

1. Obue noJiosKeHHs

1.1. JTokymenTsl denepansHOro rocy1apcTBEHHOro 0101KETHOro 00pa3oBaTenbHOrO
yupexaeHus Boiciiero obpasoanus «MpKkyTckuii rocylapcTBeHHbIH yHUBEpCHTET» (Jajee mo
TEKCTy - OpraHmsauus), T[peJCTABIAIOIINE HCTOPHYECKYIO, HAy4HYI0, COLMAIbHYIO,
IKOHOMHUYECKYIO, TOJIMTHYECKYI0O M KYJIBTYPHYIO LEHHOCTb, sBIsIOLIHECS (eaepalbHOil
rocyIapcTBEHHOM COOCTBEHHOCTBIO, COCTABJIAIOT TOCYJApCTBEHHYIO 4YacTh ApXHUBHOro (oHzaa
Poccuiickoii @Denepaui ¥ IOUIEKAT MOCTOAHHOMY XpaHEHHIO B ['OCyJapCTBEHHOM apXuBe
Wpkyrckoii obnacTty.

1.2. Jlo nepegauu Ha rocyapcTBEHHOE XpaHEHHUE JOKYMEHThl BPEMEHHO B IpejleNiax CPOKOB,
ycraHoB/ieHHbIX PeiepanbHO apXHBHBIM areHTcTBOM Poccuu (IoroBopoMm), XpaHATCs B apXHBE
OpraHu3arH.

1.3. ApxuB opranuzauuu obpazoBaH B cooTBercTBUM ¢ DenepanbHeiM 3akoHoM «O0
apxuBHoM zese B Poccuiickoit ®enepaunn» or 22.10.2004 Ne 125-®3, 3akonom Hpkyrtckoii
obmnactu «O6 apxuBHoM aene B MpkyTtcekoit obmactu» ot 04.04.2008 Ne 4-03.

1.4. ApxuB OpraHu3auud CcO3JaH JUId XpaHEHHS 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOM3BOJCTBOM
JIOKYMEHTOB, MX O0TOOpa Ha IMOCTOSHHOE M JOJrOBPEMEHHOE XpaHEHHE, ydera, HayyHOro M
MPAKTHYECKOro HCIIOAB30BaHMs, IMOJArOTOBKM M CBOEBPEMEHHOI Iepefayd JOKYMEHTOB Ha
xpanenue B ['ocynapcTBeHHblii apxus MpkyTckoii 001acTH.

1.5. ApxuB oOpraHuM3alMd HaxXOAUTCd B IIOMEIIEHHH Mo azapecy: r. MpKyTck, M-H
FOOuneiineli, 37a.

Bosrnasnsercs 3aBeAyiomuM apxuBOM. 3aBe/lyIOLIHi apXHBOM Ha3HAYaeTCs PyKOBOJUTEIEM
OpraHu3arHH.

1.6. B cBoeil pabote 3aBeayloluM apXuBOM pykKoBojcTByeTcs PeaepanbHeIM 3aKOHOM
Poccuiickoit @enepauun "O06 apxusnom aene B Poccuiickoit @enepauun", 3akoHom Mpkyrckoit
obmactu "OO6 apxuBHom gene B Hpkyrckoit obnactu", OCHOBHBIMH TMOJOKEHUAMH
['ocypapcTBeHHOHM CHCTEMBI JOKYMEHTALMOHHOro obecneueHus ymnpasieHusi, «lIpaBunamu
OpraHM3aii XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUSA, ydyeTa M HCMOJIb30BAaHUSA JIOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
¢onga Poccuiickoif ®enepanuu ¥ JApyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax rocy/JapCTBEHHOI
BJIACTH, OpraHaXx MECTHOr0 camoynpasieHus W opraHuzauusx» 2015 ropa, npukazamw,
ykazanuaMu denepanbHOro apxXuBHOro areHTcTsa P® u Beimectosuieii opraHu3aiiy, TUIIOBEIMU
M BEJOMCTBEHHBIMU IEPEYHAMH [OKYMEHTOB, METOJMYECKUMH PEKOMEHJALUsAMH apXHBHOIO
arentcTBa MpKyTckoii 00/1acTH M HACTOALLIMM MTOJIOJKEHHEM.

1.7. 3apeayrowmii apxuBoMm paloTaer 1o IUIAHAM, YTBEPKAAEMBIM PYKOBOJIUTEIEM
OpraHu3aliMi ¥ OTYMTHIBAETCA MEpesl HUM B cBoeii pabore.

1.8. Kpyr obs3aHHOCTEl 3aBEyIOLIEr0o apXUBOM ONPEAEIAETCS JOKHOCTHONH HHCTPYKLHEIA,
YTBEpIKJECHHOI pyKOBOJMTEIEM OPraHU3aLHu.



1.9. Kourponb 3a [AeSTENLHOCTBIO apXuBa OCYILECTBISETCS PEKTOPOM YHHBEPCHTETA.
opraHu3ainii. ApXHMB KOHTPOJIHMPYET M OKa3bIBa€T HEOOXOJMMYIO MPAKTHYECKYID TOMOIIb
ciyx0e 1e10npor3BOACTBAa OPraHH3aLIHH.

1.10. Opranu3aiiuoOHHO- METOAUYECKOE PYKOBOJACTBO JAEATEIBHOCTHIO apXHUBA OCYILIECTBIAIOT
COOTBETCTBYIOIIME IOCY1aPCTBEHHBIE APXUBBI.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXHBA.

B cocraB apxuBa BXOJST:

2.1.3aKoHYEHHEBIE JIEJIONIPOM3BO/ICTBOM JOKYMEHTEI MIOCTOSIHHOTO XpaHeHus,
oOpa3oBaBIlIHecs B pe3yJIbTaTe JAEATEeIbHOCTH OpraHU3aLtH.

2.2. Jlokymentsl BpeMmeHHoro (ceimie 10 7er) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOOUMBIE B
NPAaKTUYECKOH NesATEeIbHOCTH OpraHu3alun.

2.3. JIOKyMEHTBI 110 JITMYHOMY COCTaBy.

2.4. IleuarHsle (B TOM YHCJIE€ BEJOMCTBEHHBIE) H3JJAHUA, TOTIOJIHAIOLINE JOKYMEHTEI apXHBa U
JOKYMEHTBI, HE0OXOAMMBIE /ISl CIIPAaBOYHOMH paboTEI.

2.5. JIOKyMeHTBI JMYHOTO TNpPOUCXOXAeHUs, o0pa3oBaBlIHecs B pe3yJbTare [eATe/IbHOCTH
COTPY/ZIHMKOB OpPraHHU3alM¥ M MOJBEJIOMCTBEHHBIX OpraHM3aLUii U TIPEANPHATHI W HMEIOLIe
HCTOPHYECKYIO, KYJIBTYPHYIO WJIM HHYIO LIEHHOCTb.

2.6. HayuHo-cripaBOYHBIH anmapaT, pacKpbIBAaIOLIUI COCTaB M COAepKaHHE JIOKYMEHTOB
apxuBa (OINHUCH, HICTOPHUYECKHE CIIPABKH, KaTaJIOTH, yKa3aTeau, 0030psl U Ap.)

3. 3apayu 1 QYHKIHH apXHBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3a/lauaMH apXHUBa ABJISAIOTCA:

3.1.1. KoMIuieKToBaHHE 3aKOHYEHHBLIMH JEJONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTaMH IOCTOSHHOTO,
JONTOBPEMEHHOIO XpaHEHHs M MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBUIMMHCA B pe3yJbTaTe
JESITeIbHOCTH OpraHu3aliuy.

3.1.2. Yuer, obecrieyeHHe COXpPAaHHOCTH, WCIOJIB30BAaHHE JOKYMEHTOB, HAXOMSILUXCS B
apxuBe.

3.1.3. [IloaroTtoBka M CBOEBpEMEHHas TIepefaya [IOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B
["ocynapcreennslii apxus MpkyTckoii obnacru.

3.1.4. OcymecTtBiende KOHTposids 3a (opMHpOBaHHEM U odopMiIeHHeM Jeil B
JEJIONPOU3BOICTBE OPraHH3aLHH.

3.2. B COOTBETCTBHMHM C BO3JI0KEHHBIMU Ha HETO 3aJjayaMU, apXUB OCYLIECTBIISAET ClIEAYIOLIHE
(byHKIMH:

3.2.1. llpuHumaet, y4uTHIBAET M XPAaHUT 3aKOHUEHHBIE JETONPOM3BOACTBOM IOKYMEHTEI,
o0paboTaHHble B COOTBETCTBMM € OCHOBHBIMH IOJIOXKEHMSIMH "["OCyapCTBEHHOI CHCTEMBI
JNOKYMEHTallMOHHOTO obecneyeHus ynpapineHus” M «[IpaBuiaMu oOpraHu3alMd XpaHEHHs,
KOMILIEKTOBaHHUS, yde€Ta W HCIOJb30BaHUA JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoii
Deniepaniuil ¥ JApYruX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax rocyAapcTBEHHOM BJIAcTH, opraHax
MECTHOI'O CaMoyImpaBjieHHs M opraHmsauuax» 2015 roma M HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HUX
COXPaHHOCTb.

3.2.2. CoBmecTHO ¢ pabOTHHKAMM, OTBETCTBEHHBIMHU 3a JIEJIONPOU3BOACTBO, KOHTPOJIUPYET
COXPaHHOCTh U MPaBHIBHOCTE O(OPMIIEHHS JI€]l B CTPYKTYPHBIX TMOJPa3/e/eHUsIX OpraHi3aiiiH,
IPUHUMAET Yy4yacTHe B COCTABJICHHH HOMEHKIATypbl Jejd, BH3HDYET €e U IpOBEpsEeT
NpaBHIBHOCTE (POPMHUPOBAHHUS JI€]1 B COOTBETCTBHU C YTBEPIKACHHOM HOMEHKIIATYPOI.

3.2.3. EskeroiHo OpraHu3yeT 9KCNEPTH3y Hay4YHOH M NPAKTHYECKON LEHHOCTH JJOKYMEHTOB,
HaXOAILIUXCS B aDXUBE OpraHU3aLuu.

3.2.4. Co3jaer u IOMOJIHAET HAYYHO-CIPABOUHBIH amnmapaT K JOKYMEHTaM, IO JIeXaliuM
nepejaye Ha rocyjapcrseHHoe xpanenue. Ilpencrasnser He nosxuHee, yeM yepe3 3 roja, mocie
3aBEpIUICHMs JCJNIONPOM3BOACTBOM JIell Ha paccMoTpeHue skcnepTHoii komuccuu (DK)



OpraHu3aliu | dKcnepTHo-nposepouHoii komuccuei (DI1K) apxusHoro arentcrsa MpkyTckoi
o0acTH ONMUCH JeJ1 MOCTOSIHHOrO XpaHeHHs H 110 JIMYHOMY COCTaBy.

3.2.5. Ilocne yrBepxaenus DIIK apxuBnoro arentrcrBa Mpkyrtckoii oGmactu onuceil nen
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs M COIJIAaCOBAaHMA e MO JIMYHOMY COCTaBy COCTaBJISIET aKThl O
BBIJICJICHHH K YHUUTOKEHHIO Je]1 C MCTEKIIMM CPOKOM XpaHEHMs 3a COOTBETCTBYIOLIMI NIEPHOIL.

3.2.6. OcymiecTBiasieT MOArOTOBKY AOKYMEHTOB /Ul H3TOTOBJIEHHUS OpraHu3anueii crpaxoBbixX
KOMHUii Ha 0c000 LEHHBIE JOKYMEHTBI, CO31aeT cTpaxoBoif (oHa 0cobo LEHHBIX JOKYMEHTOB H
¢oHI T1OJIb30BaHUS, KOTOpblE BMECTE C OpWUIMHalaMH IEpeJaeT Ha XpaHEHHE B
["ocynapcTBennsblii apxuB MpkyTckoii obnacTu.

3.2.7. Opranu3syer HUCIIOIb30BaHHE JOKYMEHTOB:

- HH(pOPMHUPYET PYKOBOACTBO U pabOTHHKOB O COCTABE H COJIEPIKAHUM JOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIJIA€T B YCTAHOBJICHHOM IOpsiIKe Jena Juist paboTsl B OT/JE/bl OpraHu3alym;

- BEJIET YUET HCII0/Ib30BaHHs JIOKYMEHTOB;

-BBIJJAET B YCTAHOBJIEHHOM TIOpPAIKE CHPAaBKH, KOMMM M BBIIUCKU U3 JOKYMEHTOB
OpraHu3aLusIM U OTACIBHBIM JIHLAM.

3.2.8. IIpunumaer yyactue B pa3pabOTKe METOAMYECKHX MOCOOMIl MO Je0NpOU3BOJACTBY H
apXMBHOMY JI€Jly OpraHHu3aliiiu.

3.2.9. Koncynbtupyet pabOTHHKOB OpraHu3aluy 110 BOIPOCaM JIeJI0NPOU3BOICTBA U apXUBA.

3.2.10. [loaroraBiuBaeT M MnepeiaeT Ha rocXpaHeHHUe HOKYMEHTHI ITOCTOSHHOIO XpaHEHHS B
['ocynapctennsiii apxuB MpkyTckoii o6sacTH B YCTaHOBJICHHBIE CPOKHM M B YCT@HOBJIEHHOM
MIOPSJIKE.

3.2.11.IlpeacraBisieT B yCTAaHOBJIEHHOM IIOPAAKE B COOTBETCTBYIOIHE TIOCY/JapCTBEHHBIE
apXHBbl 1ACHOPT apXuBa OpraHU3alMH CO CBEJACHHAMH 00 HM3MEHEHMsAX B cocTaBe UM oObeme
(oH10B.

3.2.12. IlpoBoaMT B yCTAHOBIIEHHOM IOpsiAKe paboTy IO MPOBEPKE HAJNMYUA U COCTOSHHSA
Jell.

4. [IpaBa apxuBa

J11s1 BBITTOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 ¥ QyHKUMIT apXUB UMEET NpaBo:

4.1. KoHTponupOBaTh BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBWi paboTel ¢ JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3/IeICHUAX OpraHU3aLuy.

4.2. 3anpammBaTh OT COTPYAHHMKOB OpPraHM3allMM CBEAEHHS, HEOOXOoAMMBIe Ui paboThl ¢
apXHUBOM.

4.3. TlpuBnekatp B HEOOXOOMMBIX CIy4asX B KayeCTBE HKCIEPTOB U KOHCYJHTAHTOB
CHEIMAIUCTOB, pabOTAIOMIMX B OpraHU3aLuH.

4.4. TpeboBaTk OT COTPYAHHKOB OPraHU3alMH MMHCbMEHHbIE 00BICHEHHS IPHYNUH OTCYTCTBUS
JNOKYMEHTOB.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 3aBeIYIOILIEr0 APXHBOM
5.1. 3aBenyroluii apXUBOM HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIIIOJHEHHE BO3JIOXKEHHBIX HAa apXUB
OpraHM3alMy 3a1a4d 1 QyHKIHUII.
[Tonoxenue o6 apxuBe pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C THIOBBIM MOJOKEHHEM 00 apXuBe

yUpeKIeHHs.
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