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Требования к результатам прохождения производственной практики (НИР) 

1.1. Производственная практика (НИР)  направлена на формирование следующих компетенций 

Код  

компетенции 

Содержание компетенции 

ПК-1 

 

Способен осуществлять сбор, мониторинг и обработку данных для проведе-

ния расчетов экономических показателей торговой организации 

 

ПК-2 

 

Способен выполнять расчет и анализ экономических показателей результатов 

деятельности торговой организации 

 

ПК-3 

 

Способен осуществлять подготовку  к заключению внешне-торгового кон-

тракта 

 

 

1.2. Задачи практики 

Задачами производственной практики (НИР) студентов бакалавриата по направлению подго-

товки 38.03.06 «Торговое дело» в соответствии с областью профессиональной деятельности «Фи-

нансы и экономика», профиль «Расчетно-аналитический», являются:  

- поиск информации, сбор и анализ данных, необходимых для проведения конкретных эко-

номических расчетов; 

- обработка массивов экономических данных в соответствии с поставленной задачей, анализ, 

оценка, интерпретация полученных результатов и обоснование выводов; 

- построение стандартных теоретических и эконометрических моделей исследуемых процес-

сов, явлений и объектов, относящихся к области профессиональной деятельности, анализ и ин-

терпретация полученных результатов; 

- анализ и интерпретация показателей, характеризующих социально-экономические процес-

сы и явления на микро- и макроуровне; 

- подготовка информационных обзоров, аналитических отчетов.  

 
Индекс 

компе-

тенции 

Содержание 

компетенции  

Индекс и  

содержание 

индикатора  

компетенций 

Результаты  обучения 

ПК-1 

 

Способен осу-

ществлять сбор, 

мониторинг и об-

работку данных 

для проведения 

расчетов эконо-

мических показа-

телей торговой 

организации. 

ИДК ПК 1.1 

Проводит сбор и 

обработку исход-

ных данных для 

проведения расче-

тов экономических 

показателей торго-

вой организации. 

 

Знает: 

- теоретические  и практические подходы к орга-
низации рыночных исследований; 
- методы анализа и оценки коммерческой дея-

тельности для разработки стратегии организации. 

Умеет: 

-проводить научные исследования по отдельным 

разделам тем в соответствии с утвержденными 

методиками;  

-создавать и вести информационную базу данных; 

- обрабатывать и хранить данные. 

Владеет: 

-методикой проведения научных исследований в 
профессиональной деятельности; 
- инструментальными средствами для обработки 

данных в соответствии с поставленной задачей 

 

  ИДК ПК 1.2  

Проводит монито-
ринг изменения 
данных для прове-
дения расчетов эко-

Знает 

-основы построения расчета и анализа современ-

ной системы показателей, характеризующих дея-

тельность хозяйствующих субъектов на микро- и 

макроуровне;  



номических показа-
телей торговой ор-
ганизации 

-принципы организации  и содержание экономи-

ческой деятельности  торговых организаций.  

Умеет 

- анализировать и интерпретировать  финансо-

вую, бухгалтерскую и иную информацию содер-

жащуюся в отчетности торговых предприятий 

различных форм собственности;  

использовать отечественные и зарубежные ис-
точники информации, собирать необходимые 
данные, готовить информационный обзор; 
- выявлять тенденции изменения экономических 

показателей. 

Владеет 

-инструментами экономического анализа для 

принятия финансово-экономических и организа-

ционно-управленческих решений; 

- методами работы в осуществлении финансовых 

и кредитных отношений коммерческих организа-

ций с их деловыми партнерами, финансовыми 

органами и банками 

ПК-2 

 

Способен выпол-

нять расчет и ана-

лиз экономиче-

ских показателей 

результатов дея-

тельности торго-

вой организации. 

ИДК ПК 2.1 

Осуществляет рас-
чет экономических 
показателей дея-

тельности торговой 

организации. 

Знает 

- порядок проведения расчетов, необходимых для 

составления экономических разделов плана;  

- порядок обработки исходных данных для расче-

та финансово-экономических показателей дея-

тельности торговых предприятий. 

Умеет 

-осуществлять сбор и анализ исходных данных, 

необходимых для расчета экономических показа-

телей, характеризующих деятельность  коммерче-

ских предприятий; 

-проводить расчеты, необходимые для составле-

ния экономических разделов плана. 

Владеет 

-навыками составления и обоснования  отдельных 

экономических разделов плана; 

-навыками сбора, анализа и обработки данных 

для расчета финансово-экономических показате-

лей деятельности торговых предприятий. 

  ИДК ПК 2.2   
Проводит  эконо-
мический анализ 
хозяйственной  дея-

тельности торговой 

организации. 

Знает 

-порядок применения типовых методик для рас-
чета финансово-экономических показателей дея-
тельности предприятий;  
-действующую нормативно-правовую базу расче-
та финансово-экономических показателей, харак-
теризующих деятельность коммерческих пред-
приятий. 
Умеет 

-выбирать инструментальные средства для обра-
ботки экономических данных в соответствии с 
поставленными задачами планирования и анали-
за; 
-анализировать результаты расчетов и обосновы-
вать полученные выводы. 
Владеет 

--навыками анализа результатов расчетов и обос-
нования полученных выводов; 
-навыками представления результатов работы в 
соответствии с требованиями 
 



ПК-3 

 

Способен осу-

ществлять под-

готовку  к за-

ключению 

внешне-

торгового кон-

тракта. 

ИДК ПК 3.1  

Формирует про-

ект внешнеторго-

вого контракта. 

Знает 

-классификацию субъектов торговой дея-

тельности; 

-содержание договоров в торговой деятель-

ности; 

-нормативно-правовую базу государственно-

го регулирования торговой деятельности; 

–условия внешнеторгового контракта; 

–структуру и принципы функционирования 

рынков. 

Умеет 

–применять методы поддержания конкурен-

тоспособности на рынке; 

–обобщать и систематизировать информацию 

о задачах организации в сфере внешнеэконо-

мической деятельности; 

–выбирать оптимальные рыночные стратегии 

для вхождения и завоевания конкурентных 

позиций на рынке; 

–разрабатывать стратегические и текущие 

планы внешнеэкономической деятельности. 

Владеет 

–методологией разработки оптимальной 

стратегии поведения на рынке; 

–методами прогнозирования состояния и 

конъюнктуры  рынка; 

–методами организации работ по осуществ-

лению внешнеэкономической деятельности. 

  ИДК ПК 3.2 

Подготавливает 

процедуры под-

писания внешне-

экономического 

контракта с 

контрагентам. 

 

Знает 

-виды, формы и инструменты государствен-

ной поддержки внешнеэкономической дея-

тельности; 

-методы построения эффективных моделей 

взаимодействия в профессиональной среде по 

месту работы; 
-механизм функционирования экономических 
служб и подразделений предприятий и орга-
низаций различных форм собственности, ор-
ганов муниципальной и государственной вла-
сти. 
Умеет 

-проводить мониторинг мер государственной 
поддержки внешнеэкономической деятельно-
сти; 
-анализировать информацию о реализации 

внешнеторговых контрактов; 

-обрабатывать полученные данные, инфор-
мацию и документы о потенциальных парт-
нерах для заключения внешнеторгового кон-
тракта. 
Владеет 

-методами анализа предложений потенциаль-

ных партнеров по условиям сотрудничества 

для заключения внешнеторгового контракта; 
-методами мониторинга изменений в требо-



ваниях законодательства РФ к внешнеэконо-

мической деятельности, в международных 

соглашениях и договорах; 

-методами организации проектов и программ 

международного профиля. 

 

 

2. Оценочные средства для  осуществления текущего контроля по                         

производственной  практике (НИР) 

2.1. Соответствие компетенций и заданий производственной практики (НИР) 

Этап практики Название                 

задания 

Характеристика 

формируемой 

компетенции или 

индикатора           

компетенции 

Оценочное 

средство 

Показатели Критерии 

оценки 

 

Подготови-

тельный 

Инструктаж по 

технике без-

опасности. 
Знакомство с 
информацион-
но-
методической 
базой практики 
НИР, научной 
библиотеки ИГУ 

им. В.Г. Распу-

тина. 

ИДК ПК 1.1 

Проводит сбор и 

обработку исход-

ных данных для 

проведения расче-

тов экономических 

показателей торго-

вой организации. 

Обзор ли-

тературы 

по пробле-

ме иссле-

дования. 

Наличие 

литерату-

ры по про-

блеме ис-

следова-

ния. 

Представлен 

обзор литера-

туры отече-

ственных и за-

рубежных ав-

торов по про-

блеме иссле-

дования. 

Основной Выбор и акту-

ализация темы. 

Составление 

плана. 

Знакомство с 

базой практи-

ки/ изучение  

деятельности 

организации в 

целом и из-

бранного 

структурного 

подразделения. 

Сбор данных . 

Анализ со-

бранных дан-

ных, проведе-

ние  

расчетов, со-

ставление гра-

фиков, диа-

грамм. 

Участие в ре-

шении кон-

кретных про-

фессиональных 

ИДК ПК 1.2  

Проводит монито-
ринг изменения 
данных для прове-
дения расчетов 
экономических 
показателей торго-
вой организации 
ИДК ПК 2.1 

Осуществляет рас-
чет экономических 
показателей дея-

тельности торго-

вой организации 

ИДК ПК 2.2   

Проводит  эконо-

мический анализ 

хозяйственной  

деятельности тор-

говой организа-

ции. 

 

Расчетные 
работы: 
сбор дан-
ных; 
анализ со-
бранных 
данных, 
проведение  
расчетов, 
составле-
ние графи-
ков, диа-
грамм; 
разработка 
возможных 
перспектив 
развития 
организа-
ции на  ос-
нове про-
веденного 
анализа. 

 

Наличие 

компонен-

тов 

анализа 

предприя-

тия. 

 

Представлена 

информация: 

актуальность; 

цель и кон-

кретные зада-

чи исследова-

ния; 

объект и 

предмет ис-

следования; 

метод (мето-

дика) прове-

дения иссле-

дования; 

процесс ис-

следования 



задач. 

Разработка 

возможных 

перспектив 

развития орга-

низации на  

основе прове-

денного анали-

за. 

Заключитель-

ный  

Обработка и 

систематиза-

ция материала. 

Формулирова-

ние выводов и 

предложений 

по итогам про-

хож-дения 

практики. 

Подготовка от-

четной доку-

мен-тации по 

итогам практи-

ки. 

Оформление 

от-чета по 

практике в со-

ответствии с 

требованиями. 

Подготовка 

пре-зентации 

ре-зультатов 

исследования.  

Защита отчета 

по итогам 

практики. 

ИДК ПК 3.1  

Формирует проект 

внешнеторгового 

контракта 

ИДК ПК 3.2 

Подготавливает 

процедуры подпи-

сания внешнеэко-

номического кон-

тракта с контр-

агентам. 

 

Отчет сту-

дента о 

прохожде-

нии прак-

тики. 

 

Соответ-

ствие тре-

бованиям 

оформле-

ния отчета. 

Обработан и 

систематизи-

рован матери-

ал. 

Сформулиро-

ваны выводы 

и предложе-

ния по итогам 

прохождения 

практики. 

Подготовлена 

отчетная до-

кументация по  

итогам прак-

тики. 

Обсуждены 

результаты 

исследования 

с научным ру-

ководителем 

Оформлен и 

защищен от-

чет по прак-

тике в соот-

ветствии с 

требованиями. 

 

2.2.  Оценочные средства текущего контроля и диагностика сформированности компетенций 

Код  

индикатора 

компетенции 

Планируемый            результат ОС Краткое описание  

задания 

ИДК ПК.1.1 

 

Знает: 

- теоретические  и практические подхо-
ды к организации рыночных исследова-
ний; 
- методы анализа и оценки коммерче-

ской деятельности для разработки стра-

тегии организации. 

Умеет: 

-проводить научные исследования по 

отдельным разделам тем в соответствии 

с утвержденными методиками;  

-создавать и вести информационную 

базу данных; 

Обзор ли-

тературы 

по пробле-

ме иссле-

дования. 

1. Перечислить теоре-

тические  и практиче-

ские подходы к органи-

зации рыночных иссле-

дований. 

2. Назвать методы 

анализа и оценки ком-

мерческой деятельности 

для разработки страте-

гии организации. 

3. Создать информа-

ционную базу данных 

для проведения расче-



- обрабатывать и хранить данные. 

Владеет: 

-методикой проведения научных иссле-
дований в профессиональной деятель-
ности; 

- инструментальными средствами для 

обработки данных в соответствии с по-

ставленной задачей 

тов экономических по-

казателей торговой ор-

ганизации.  

4. Назвать инструмен-

тальные средства  для 

обработки данных в со-

ответствии с постав-

ленной задачей. 

ИДК ПК.1.2 

 

Знает 

-основы построения расчета и анализа 

современной системы показателей, ха-

рактеризующих деятельность хозяй-

ствующих субъектов на микро- и мак-

роуровне;  

-принципы организации  и содержание 

экономической деятельности  торговых 

организаций.  

Умеет 

- анализировать и интерпретировать  

финансовую, бухгалтерскую и иную 

информацию содержащуюся в отчетно-

сти торговых предприятий различных 

форм собственности;  

-использовать отечественные и зару-
бежные источники информации, соби-
рать необходимые данные, готовить 
информационный обзор; 
- выявлять тенденции изменения эконо-

мических показателей. 

Владеет 

-инструментами экономического анали-

за для принятия финансово-

экономических и организационно-

управленческих решений; 

- методами работы в осуществлении 

финансовых и кредитных отношений 

коммерческих организаций с их дело-

выми партнерами, финансовыми орга-

нами и банками 

Расчетные 

работы. 
1. Определить основы 

построения, расчета и 

анализа современной 

системы показателей 

характеризующих дея-

тельность хозяйствую-

щих субъектов на мик-

ро и макроуровне. 

2. Указать принципы 

организации и содержа-

ние экономической дея-

тельности торговых 

предприятий. 

3. Подготовить ин-

формационный обзор 

отечественных и зару-

бежных источников 

информации. 

ИДК ПК.2.1 

 

 

Знает 

- порядок проведения расчетов, необхо-

димых для составления экономических 

разделов плана;  

- порядок обработки исходных данных 

для расчета финансово-экономических 

показателей деятельности торговых 

предприятий. 

Умеет 

-осуществлять сбор и анализ исходных 

данных, необходимых для расчета эко-

номических показателей, характеризу-

ющих деятельность  коммерческих 

предприятий; 

-проводить расчеты, необходимые для 

составления экономических разделов 

Расчетные 

работы. 
1. Назвать порядок 

проведения расчетов,  

необходимых для со-

ставления экономиче-

ских разделов плана. 

2. Перечислить поря-

док обработки исход-

ных данных для расчета 

финансово-

экономических показа-

телей деятельности тор-

говых предприятий. 

 

 

 



плана. 

Владеет 

-навыками составления и обоснования  

отдельных экономических разделов 

плана; 

-навыками сбора, анализа и обработки 

данных для расчета финансово-

экономических показателей деятельно-

сти торговых предприятий. 
ИДК ПК.2.2 Знает 

-порядок применения типовых методик 
для расчета финансово-экономических 
показателей деятельности предприятий;  
-действующую нормативно-правовую 
базу расчета финансово-экономических 
показателей, характеризующих дея-
тельность коммерческих предприятий. 
Умеет 

-выбирать инструментальные средства 
для обработки экономических данных в 
соответствии с поставленными задача-
ми планирования и анализа; 
-анализировать результаты расчетов и 
обосновывать полученные выводы. 
Владеет 

-навыками анализа результатов расче-
тов и обоснования полученных выво-
дов; 
-навыками представления результатов 
работы в соответствии с требованиями 

Расчетные 

работы. 
1. Провести эконо-

мический анализ хо-

зяйственной деятель-

ности торговой орга-

низации. 
2. Объяснить поря-

док применения типо-

вых методик для рас-

чета финансово-

экономических пока-

зателей деятельности 

предприятий. 
3. Назвать дей-

ствующую норматив-

но-правовую базу рас-

чета финансово-

экономических пока-

зателей, характеризу-

ющих деятельность 

коммерческих пред-

приятий. 

4. Проанализиро-
вать результаты расче-
тов и обоснуйте полу-
ченные выводы. 

5. Назвать инстру-
ментальные средства 
для обработки эконо-
мических данных в 
соответствии с по-
ставленными задачами 
планирования и ана-
лиза. 

 

ИДК ПК.3.1 Знает 

-классификацию субъектов торговой 

деятельности; 

-содержание договоров в торговой дея-

тельности; 

-нормативно-правовую базу государ-

ственного регулирования торговой дея-

тельности; 

–условия внешнеторгового контракта; 

–структуру и принципы функциониро-

вания рынков. 

Отчет сту-

дента о 

прохожде-

нии прак-

тики. 

1. Классифицировать 

субъекты торговой дея-

тельности. 

2. Определить содержа-

ние договоров в торго-

вой деятельности. 

3. Назвать условия 

 внешнеторгового кон-

тракта. 

4. Перечислить прин-

ципы функционирова-



Умеет 

–применять методы поддержания кон-

курентоспособности на рынке; 

–обобщать и систематизировать инфор-

мацию о задачах организации в сфере 

внешнеэкономической деятельности; 

–выбирать оптимальные рыночные 

стратегии для вхождения и завоевания 

конкурентных позиций на рынке; 

–разрабатывать стратегические и теку-

щие планы внешнеэкономической дея-

тельности. 

Владеет 

–методологией разработки оптимальной 

стратегии поведения на рынке; 

–методами прогнозирования состояния 

и конъюнктуры  рынка; 

–методами организации работ по осу-

ществлению внешнеэкономической дея-

тельности. 

ния рынков. 

5. Назвать методы под-

держания конкуренто-

способности на рынке. 

6. Выбрать  оптималь-

ные рыночные страте-

гии для вхождения и 

завоевания конкурент-

ных позиций на рынке. 

7. Составить стратеги-

ческие и текущие планы 

внешнеэкономической 

деятельности. 

 

 

ИДК ПК.3.2 Знает 

-виды, формы и инструменты государ-

ственной поддержки внешнеэкономиче-

ской деятельности; 

-методы построения эффективных мо-

делей взаимодействия в профессио-

нальной среде по месту работы; 
-механизм функционирования экономи-
ческих служб и подразделений пред-
приятий и организаций различных форм 
собственности, органов муниципальной 
и государственной власти. 
Умеет 

-проводить мониторинг мер государ-
ственной поддержки внешнеэкономиче-
ской деятельности; 
-анализировать информацию о реализа-

ции внешнеторговых контрактов; 

-обрабатывать полученные данные, ин-
формацию и документы о потенциаль-
ных партнерах для заключения внешне-
торгового контракта. 
Владеет 

-методами анализа предложений потен-

циальных партнеров по условиям со-

трудничества для заключения внешне-

торгового контракта; 
-методами мониторинга изменений в 

требованиях законодательства РФ к 

внешнеэкономической деятельности, в 

международных соглашениях и догово-

рах; 

-методами организации проектов и про-

грамм международного профиля. 

Отчет сту-

дента о 

прохожде-

нии прак-

тики. 

1. Назвать виды, 

формы и инструменты 

государственной под-

держки внешнеэконо-

мической деятельно-

сти. 

2. Перечислить ме-

тоды  построения эф-

фективных моделей 

взаимодействия в 

профессиональной 

среде по месту рабо-

ты. 
3. Объяснить меха-

низм функционирова-
ния экономических 
служб и подразделе-
ний. 

 



2.3 Перечень оценочных средств для проведения текущего контроля 

1. Обзор литературы по проблеме исследования: 

− закрепление и расширение полученных студентами знаний по исследуемой тематике в 

рамках производственной  практики (НИР);  

− развитие навыков работы с законодательными, нормативно-правовыми документами, 

экономической и специальной литературой, базами СПС «Консультант Плюс», «Гарант» и др.;  

− развитие навыков сбора, обобщения, систематизации и анализа информации;  

− развитие навыков в использовании полученных сведений для принятия управленческих 

решений;  

− умение собирать необходимые данные, анализировать их и готовить информационный 

обзор и/или аналитический отчет;  

− расширение  навыков использования современных технических средств и информаци-

онных технологий для решения аналитических и исследовательских задач и др.  

Производственная практика (НИР) позволяет закрепить знания методологии и методики ис-

следований в сфере финансов и экономики, собрать и систематизировать информацию.  

 
2. Расчетные работы: 

⎯ обоснование актуальности выбранной темы; 

⎯ постановка цели и конкретных задач исследования; 

⎯ определение объекта и предмета исследования; 

⎯ выбор метода (методики) проведения исследования; 

⎯ описание процесса исследования; 

⎯ обсуждение результатов исследования с научным руководителем; 

⎯ формулирование выводов и оценка полученных результатов. 

В ходе кабинетных исследований  осуществляется мониторинг электронных и печатных 

СМИ, поиск и анализ информации в базах данных, аналитика проведенных ранее исследований,  

анализ государственных и ведомственных статистических данных, анализ информации по отрас-

левым событиям, анализ рекламно-информационных материалов и т.д. В ходе практики студенты 

анализируют научную и методическую литературу, осуществляют сбор и обработку практическо-

го материала, оформляют отчет в соответствии с требованиями. 

 

3. Промежуточная аттестация 

3.1. Формой промежуточной аттестации по производственной практике  (НИР)              

является зачет с оценкой. 

Оценка за производственную практику  (НИР) выставляется преподавателем – руководи-

телем на основании анализа работ, выполненных обучающимся за время прохождения произ-

водственной  практики (НИР),  проведенных мероприятий и представленных отчетных доку-

ментов. 

Оценка за производственную  практику (НИР) носит обобщенный характер и включает в 

себя результаты всех выполненных заданий в совокупности, своевременность представления 

необходимых документов, активную позицию студента на практике. 

Для получения положительной оценки по итогам производственной практики (НИР) обуча-

ющемуся необходимо: 

Выполнить все, предусмотренные рабочей программой практики задания и своевременно 

предоставить отчетные документы. 

 

 

 

 

 

 



3.2. Показатели, критерии и шкала оценки сформированности компетенций по ре-

зультатам прохождения производственной   практики (НИР)  

Компетенции ПК-1; ПК-2; ПК-3 сформированы, если студент получил за практику оценку  не 

ниже «удовлетворительно»  

Индика-

тор 

Название 

задания 
Требования к 

результату  

выполняемого 

задания 

Отметка о выполнении 

Отлично Хорошо Удовлетвори-

тельно 

Неудовле-

творительно 

ИДК ПК 1.1 

 

Инструктаж 

по технике 

безопасно-

сти. 

Знаком-
ство с ин-
формаци-
онно-
методиче-
ской базой 
практики 
НИР, 
научной 
библиоте-

ки ИГУ 

им. В.Г. 

Распутина 

Знает: 

- теоретические  и 
практические подхо-
ды к организации 
рыночных исследова-
ний; 
- методы анализа и 

оценки коммерческой 

деятельности для раз-

работки стратегии 

организации. 

Умеет: 

-проводить научные 

исследования по от-

дельным разделам 

тем в соответствии с 

утвержденными ме-

тодиками;  

-создавать и вести 

информационную 

базу данных; 

- обрабатывать и хра-

нить данные. 

Владеет: 

-методикой проведе-
ния научных иссле-
дований в професси-
ональной деятельно-
сти; 
- инструментальны-

ми средствами для 

обработки данных в 

соответствии с по-

ставленной задачей 

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о 

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 

не ответил 

на вопросы 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

компетен-

ций. 



ИДК ПК 1.2 Выбор и 

актуализа-

ция темы. 

Составле-

ние плана. 

Знакомство 

с базой 

практики/ 

изучение  

деятельно-

сти органи-

зации в це-

лом и из-

бранного 

структурно-

го подраз-

деления. 

Сбор дан-

ных. 

Анализ со-

бранных 

данных, 

проведение  

расчетов, 

составление 

графиков, 

диаграмм. 

Участие в 

решении 

конкретных 

профессио-

нальных 

задач. 

Разработка 

возможных 

перспектив 

развития 

организа-

ции на  ос-

нове прове-

денного 

анализа. 

 

Знает 

-основы построения 

расчета и анализа 

современной системы 

показателей, характе-

ризующих деятель-

ность хозяйствующих 

субъектов на микро- 

и макроуровне;  

-принципы организа-

ции  и содержание 

экономической дея-

тельности  торговых 

организаций.  

Умеет 

- анализировать и 

интерпретировать  

финансовую, бухгал-

терскую и иную ин-

формацию, содержа-

щуюся в отчетности 

торговых предприя-

тий различных форм 

собственности;  

-использовать отече-
ственные и зарубеж-
ные источники ин-
формации, собирать 
необходимые данные, 
готовить информаци-
онный обзор; 
- выявлять тенденции 

изменения экономи-

ческих показателей. 

Владеет 

-инструментами эко-

номического анализа 

для принятия финан-

сово-экономических 

и организационно-

управленческих ре-

шений; 

- методами работы в 

осуществлении фи-

нансовых и кредит-

ных отношений 

коммерческих орга-

низаций с их дело-

выми партнерами, 

финансовыми орга-

нами и банками 

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о  

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 

не ответил 

на вопросы 

членов 

комиссии 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

компетен-

ций. 

ИДК ПК 2.1 Выбор и 

актуализа-

ция темы. 

Составле-

ние плана. 

Знакомство 

с базой 

практики/ 

изучение  

деятельно-

Знает 

- порядок проведения 

расчетов, необходи-

мых для составления 

экономических раз-

делов плана;  

- порядок обработки 

исходных данных для 

расчета финансово-

экономических пока-

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 



сти органи-

зации в це-

лом и из-

бранного 

структурно-

го подраз-

деления. 

Сбор дан-

ных . 

Анализ со-

бранных 

данных, 

проведение  

расчетов, 

составление 

графиков, 

диаграмм. 

Участие в 

решении 

конкретных 

профессио-

нальных 

задач. 

Разработка 

возможных 

перспектив 

развития 

организа-

ции на  ос-

нове прове-

денного 

анализа. 

 

зателей деятельности 

торговых предприя-

тий. 

Умеет 

-осуществлять сбор и 

анализ исходных 

данных, необходимых 

для расчета экономи-

ческих показателей, 

характеризующих 

деятельность  ком-

мерческих предприя-

тий; 

-проводить расчеты, 

необходимые для со-

ставления экономиче-

ских разделов плана. 

Владеет 

-навыками составле-

ния и обоснования  

отдельных экономи-

ческих разделов пла-

на; 

-навыками сбора, 

анализа и обработки 

данных для расчета 

финансово-

экономических по-

казателей деятель-

ности торговых 

предприятий. 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о 

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 

не ответил 

на вопросы 

членов 

комиссии 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

компетен-

ций. 

ИДК ПК 2.2 Выбор и 

актуализа-

ция темы. 

Составле-

ние плана. 

Знакомство 

с базой 

практики/ 

изучение  

деятельно-

сти органи-

зации в це-

лом и из-

бранного 

структурно-

го подраз-

деления. 

Сбор дан-

ных . 

Анализ со-

Знает 

-порядок применения 
типовых методик для 
расчета финансово-
экономических пока-
зателей деятельности 
предприятий;  
-действующую нор-
мативно-правовую 
базу расчета финан-
сово-экономических 
показателей, характе-
ризующих деятель-
ность коммерческих 
предприятий. 
Умеет 

-выбирать инстру-
ментальные средства 
для обработки эконо-
мических данных в 

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 



бранных 

данных, 

проведение  

расчетов, 

составление 

графиков, 

диаграмм. 

Участие в 

решении 

конкретных 

профессио-

нальных 

задач. 

Разработка 

возможных 

перспектив 

развития 

организа-

ции на  ос-

нове прове-

денного 

анализа. 

 

соответствии с по-
ставленными задача-
ми планирования и 
анализа; 
-анализировать ре-
зультаты расчетов и 
обосновывать полу-
ченные выводы. 
Владеет 

-навыками анализа 
результатов расчетов 
и обоснования полу-
ченных выводов; 
-навыками пред-
ставления результа-
тов работы в соот-
ветствии с требова-
ниями 

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о 

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 

не ответил 

на вопросы 

членов 

комиссии 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

компетен-

ций. 

ИДК ПК 3.1 Обработка 

и система-

тизация 

материала. 

Формули-

рование 

выводов и 

предложе-

ний по ито-

гам про-

хождения 

практики. 

Подготовка 

отчетной 

документа-

ции по ито-

гам практи-

ки. 

Оформле-

ние отчета 

по практике 

в соответ-

ствии с тре-

бованиями. 

Подготовка 

презента-

ции резуль-

татов ис-

следования.  

Защита 

Знает 

-классификацию 

субъектов торговой 

деятельности; 

-содержание догово-

ров в торговой дея-

тельности; 

-нормативно-

правовую базу госу-

дарственного регули-

рования торговой 

деятельности; 

–условия внешнетор-

гового контракта; 

–структуру и принци-

пы функционирова-

ния рынков. 

Умеет 

–применять методы 

поддержания конку-

рентоспособности на 

рынке; 

–обобщать и система-

тизировать информа-

цию о задачах орга-

низации в сфере 

внешнеэкономиче-

ской деятельности; 

–выбирать оптималь-

ные рыночные стра-

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 



отчета по 

итогам 

практики. 

тегии для вхождения 

и завоевания конку-

рентных позиций на 

рынке; 

–разрабатывать стра-

тегические и текущие 

планы внешнеэконо-

мической деятельно-

сти. 

Владеет 

–методологией разра-

ботки оптимальной 

стратегии поведения 

на рынке; 

–методами прогнози-

рования состояния и 

конъюнктуры  рынка; 

–методами органи-

зации работ по осу-

ществлению внеш-

неэкономической 

деятельности. 

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о  

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

не ответил 

на вопросы 

членов 

комиссии 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

компетен-

ций. 

ИДК ПК 3.2 Обработка 

и система-

тизация 

материала. 

Формули-

рование 

выводов и 

предложе-

ний по ито-

гам про-

хождения 

практики. 

Подготовка 

отчетной 

документа-

ции по ито-

гам практи-

ки. 

Оформле-

ние отчета 

по практике 

в соответ-

ствии с тре-

бованиями. 

Подготовка 

презента-

ции резуль-

татов ис-

следования.  

Защита 

отчета по 

итогам 

практики. 

Знает 

-виды, формы и ин-

струменты государ-

ственной поддержки 

внешнеэкономиче-

ской деятельности; 

-методы построения 

эффективных моде-

лей взаимодействия в 

профессиональной 

среде по месту рабо-

ты; 
-механизм функцио-
нирования экономи-
ческих служб и под-
разделений предприя-
тий и организаций 
различных форм соб-
ственности, органов 
муниципальной и 
государственной вла-
сти. 
Умеет 

-проводить монито-
ринг мер государ-
ственной поддержки 
внешнеэкономиче-
ской деятельности; 
-анализировать ин-

формацию о реализа-

ции внешнеторговых 

контрактов; 

-обрабатывать полу-
ченные данные, ин-
формацию и доку-
менты о потенциаль-
ных партнерах для 
заключения внешне-
торгового контракта. 
Владеет 

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

полноценно 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

многочис-

ленные 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Заме-

чания от-

сутствуют. 

Студент 

аргументи-

рованно и 

убедительно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, пол-

ностью со-

ответствует 

стандарту 

подготовки, 

что свиде-

тельствует о 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: в 

основном 

отработаны 

и примене-

ны на прак-

тике необ-

ходимые  

профессио-

нальные 

компетен-

ции (пред-

ставлены 

примеры и 

результаты 

деятельно-

сти). Име-

ются незна-

чительные 

замечания. 

Студент 

достаточно 

убедительно 

отвечал на 

вопросы и 

уверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются несу-

щественные 

замечания в 

Задачи 

практики 

выполнены 

частично: 

недостаточ-

но отрабо-

таны и при-

менены на 

практике 

три и менее 

профессио-

нальные 

компетен-

ции (кратко 

представле-

ны некото-

рые приме-

ры и резуль-

таты дея-

тельности). 

Высказаны 

критические 

замечания.  

Студент 

отвечал на 

вопросы 

неполно, 

неуверенно 

прокоммен-

тировал от-

чет по прак-

тике. Отчет 

по практике 

представлен 

в срок, од-

нако име-

ются суще-

ственные 

недостатки 

в соответ-

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: не 

отработа-

ны или 

некаче-

ственно 

применены 

на практи-

ке преду-

смотрен-

ные стан-

дартом 

професси-

ональные 

компетен-

ции, при-

меры и 

результаты 

деятельно-

сти отсут-

ствуют. 

Высказаны 

серьёзные 

замечания. 

Студент 

удовлетво-

рительно 

не ответил 

на вопросы 

членов 

комиссии 

во время 

защиты 

отчета. 

Отчет по 

практике 

представ-



-методами анализа 

предложений потен-

циальных партнеров 

по условиям сотруд-

ничества для заклю-

чения внешнеторго-

вого контракта; 
-методами монито-

ринга изменений в 

требованиях законо-

дательства РФ к 

внешнеэкономиче-

ской деятельности, в 

международных со-

глашениях и догово-

рах; 

-методами органи-

зации проектов и 

программ междуна-

родного профиля. 

полной 

сформиро-

ванности у 

студента 

надлежащих 

компетен-

ций. 

соответ-

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

ствии отчета 

стандарту 

подготовки. 

лен в срок, 

однако 

является 

неполным 

и не соот-

ветствует 

стандарту 

подготов-

ки, что 

свидетель-

ствует о 

несформи-

рованности 

у студента 

надлежа-

щих ком-

петенций. 

 

3.3 Перечень оценочных средств для проведения промежуточной аттестации: 

По результатам прохождения практики студент составляет отчет.  

            Структура отчета по практике должна включать следующие разделы: 

 РАЗДЕЛ 1. СУЩНОСТЬ, ВИДЫ И ЗНАЧЕНИЕ КОММЕРЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1.1. Понятие и сущность коммерческой деятельности предприятия 

1.2. Основные подходы к решению проблемы определения сущности коммерческой деятель-

ности в  современной научной литературе. 

РАЗДЕЛ 2. ОСОБЕННОСТИ КОММЕРЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА АНАЛИЗИРУЕМОМ 

(ИССЛЕДУЕМОМ) РЫНКЕ 

2.1.Характеристика коммерческой деятельности исследуемого рынка 

2.2. Современное состояние анализируемого рынка  

 

Титульный лист отчета должен содержать сведения: о студенте (Ф.И.О., курс, форма обуче-

ния), месте  прохождения практики, Ф.И.О. и должность руководителя практики.  

В приложения к отчету включают таблицы, схемы, графики, копии документов, не пред-

ставляющих коммерческую тайну. Примерный объем отчета по  производственной  практике – 

25-30 страниц.  

 Оформление отчета по практике  должно соответствовать требованиям  государственных 

стандартов к представлению текстового материала (ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к тексто-

вым документам»), иллюстраций, таблиц и формул (ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о преддипломной 

работе.  Структура и правила оформления. Издание официальное. Межгосударственный совет по 

стандартизации, метрологии и сертификации»), а также составлению списка использованных ис-

точников (ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие тре-

бования и правила составления», ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографиче-

ское описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления») и библиогра-

фических ссылок на источники информации (ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. 

Общие требования и правила составления»).  

При наборе текста на компьютере: 

- Шрифт должен быть Times New Roman Cyr или Times New Roman; 

- размер шрифта основного текста – 14 пт; 

- размер шрифта сносок, таблиц, приложений – 12пт; 

- файл должен быть подготовлен в текстовом редакторе Word, при этом должны быть уста-

новлены следующие параметры документа (Файл / Параметры / Поля): 

- верхнее поле – 2,0 см;. 

- нижнее поле – 2,0 см; 



- левое поле  - 3,0 см; 

- правое поле  - 1,0 см; 

- межстрочный интервал (Формат/Абзац) – полуторный;  

- формат страницы (Файл / Параметры страницы / Размер бумаги)  - А4. 

Страницы текста нумеруются, начиная с титульного листа. Нумерация страниц должна быть 

арабскими цифрами, сквозной по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней 

части листа без точки. На титульном листе номер страницы не проставляется. Иллюстрации и 

таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию. 

Текст отчета должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 

Если в тексте принята особая система сокращений слов и наименований, то перечень таких 

сокращений приводится в конце текста. 

Наименования и обозначения в тексте и на иллюстрациях должны совпадать. При первом 

упоминании в тексте наименования организации, документа или какого-либо предмета, имеющих 

сокращенную обозначения (аббревиатуру), это наименование приводится полностью, а в скобках 

– его аббревиатура.  

В тексте числа с размерностью следует писать цифрами, без размерности – словами, напри-

мер, «оборот ТД «Иркутский» за предыдущий год составил 40 млн. рублей» и «Договоры на по-

ставку коллекций модной одежды» заключают два раза в год». 

Единица физической величины одного и того параметра должна быть одинаковой в преде-

лах всего текста, Если оборот розничной торговли организации в начале текста оценивался в мил-

лионах рублей (более 40 млн. руб.), то в другой части текста этот показатель должен оцениваться 

в тех же единицах. 

Для изложения содержания и логической последовательности заданий отчета  целесообраз-

но употреблять конструкции неопределенно-личных отношений (например, Для исследования 

спроса вначале определяют  необходимую численность выборки …); форму изложения от третье-

го лица (например, Автор полагает …); предложения со страдательным причастием (например, 

Получен доход  …). Подобные конструкции избавляют от необходимости вводить в текст работы 

личные местоимения («я», «мы») и выражения авторства. 

Иллюстрации (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следу-

ет располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или 

на следующей странице.  

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.  

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в отчете.  

Графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в отчете, должны соответствовать 

требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации 

(ЕСКД).  

Допускается выполнение графиков, диаграмм, схем посредством использования компью-

терной печати.  

Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими 

цифрами сквозной нумерацией.  

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование 

располагают посередине строки.  

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстра-

ции состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных  точкой, напри-

мер, Рисунок 1.1.  

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные 

(подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных дан-

ных и располагают следующим образом: Рисунок 1 — Динамика показателей рентабельности 

ООО «Промзащита»  за 2016-2020 гг. 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами 

с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.  

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной 

нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.  



Составление таблиц необходимо для оформления цифрового или текстового материала с це-

лью сопоставления, анализа данных  и вывода определенных закономерностей или особенностей 

развития объекта исследования. Таблицы следует выполнять в «MicrosoftExsel» в книжной ориен-

тации. 

Таблица – это способ подачи информации, в котором цифровые показатели или текст в виде 

данных группируются в колонки, ограниченные линейками.  

По содержанию таблицы подразделяются на аналитические и неаналитические. 

Аналитические таблицы включают методики решения задач по анализу экономической и 

финансовой деятельности. Аналитические таблицы используются для расчета показателей по за-

данному алгоритму решения в соответствующей ячейке электронной таблицы «Microsoft Exsel». 

По результатам полученных расчетов следует сделать вывод: «таблица позволяет сделать вывод, 

что …». 

Неаналитические таблицы служат наглядным пособием при изучении материала и содержат 

необработанные статистические данные, необходимые лишь для информации. Таблицы приме-

няют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно от-

ражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей 

слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером.  

При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, ниж-

нюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.  

 Таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоми-

нается впервые, или на следующей странице.  

 На все таблицы должны быть ссылки в отчете. При ссылке следует писать слово «таблица» 

с указанием ее номера.  

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). 

При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер ее указывают 

один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и 

указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на дру-

гой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью.  

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть 

под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страни-

цы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае — боко-

вик.  

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его 

после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при пер-

вом повторении его заменяют словами «То же», а далее — кавычками. Ставить кавычки вместо 

повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. 

Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят про-

черк.  

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц.  

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами 

сквозной нумерацией.  

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит 

из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.  

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с до-

бавлением перед цифрой обозначения приложения.  

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица 

В. 1», если она приведена в приложении В.  

 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а 

подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, 

или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подза-

головков таблиц точки не ставят.  

 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается приме-

нять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.  



Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допуска-

ется.  

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не 

проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.  

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимо-

сти допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.  

Шапка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.   

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к 

содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать тре-

бований.  

Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать.  

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала 

или в таблице, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова 

«Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не 

нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления 

точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание 

таблицы.  

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каж-

дой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если 

уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) 

или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических зна-

ков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, симво-

лизирующем операцию умножения, применяют знак «X».  

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосред-

ственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.  

 Формулы в отчете следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета 

арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.  

Пример А=а:b,                                                                                           (1.1)  

В=с:е.                                                                                                          (1.2)  

Одну формулу обозначают — (1.1).  

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией араб-

скими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначе-

ния приложения, например формула (В. 1).  

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.  

Пример —... в формуле (1).  

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит 

из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).  

Порядок изложения в отчете математических уравнений такой же, как и формул.  

В тексте отчета представляют расчеты показателей. Порядок изложения расчетов определя-

ется  характером рассчитываемых величин. Расчеты в общем случае должны содержать: 

а) описание предмета расчета; 

б) формулировку задачи (словесную или математическую) с указанием того, что требуется 

определить в результате расчета; 

в) исходные данные для расчета;  

д) расчет; 

г) выводы по результатам расчетов. 

При ссылке на работы из библиографического списка порядковые номера записываются 

арабскими цифрами в прямоугольных скобках. Например: «Результаты исследований опублико-

ваны в статье [23].При необходимости могут быть точно указаны страницы источника, например: 

[10, с.17]. Не рекомендуется строить предложения, в которых в качестве слов применяется поряд-

ковый номер ссылки,  например: «В [7] показано …». 



Если в тексте работы указано имя автора и (или) заглавие произведения, на которое дают 

внутритекстовую ссылку, то эти сведения в ссылке не повторяют; недостающие элементы приво-

дят в скобках, например: В своей работе «Стратегическое рыночное управление» (СПб.:Питер, 

2019) известный ученый Дэвид Аакер определяет следующие аспекты стратегии бизнеса: …( 

С.22).  

Цитирование автора делается только по его произведению. Когда источник недоступен, раз-

решается воспользоваться цитатой автора, опубликованной в каком-либо издании, предваряя 

библиографическую ссылку на источник словами  «Цитируется по» или  в сокращенном варианте 

«Цит. по». 

Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он 

дан в первоисточнике. Цитата может начинаться с прописной буквы, если цитируемый текст идет 

после точки, или со строчной буквы, если цитата вводится в середину авторского предложения не 

полностью (опущены первые слова), при этом после открывающих кавычек ставят отточие. 

Приложение оформляют как продолжение отчета на последующих его листах. В тексте до-

кумента на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссы-

лок на них в тексте документа. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указа-

нием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени. Приложе-

ние должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной 

буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Ё, З, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует бук-

ва, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами латин-

ского алфавита, за исключением букв I и O. В случае полного использования букв русского и ла-

тинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе 

одно приложение, оно обозначается «Приложение».  

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подраз-

делы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером 

ставится обозначение этого приложения.  

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию 

страниц. При необходимости такое приложение может иметь «Содержание».  

Сведения об источниках оформляют в соответствии  с ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая 

запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления  и ГОСТ 7.82-

2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие 

требования и правила составления. 

Список  помещается после выводов и предложений и содержит библиографическое описа-

ние использованных источников, на которые делались ссылки по тексту. Сведения об источниках 

следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте отчета и нумеровать 

арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.  

Литературу на иностранных языках рекомендуется приводить в конце списка, затем элек-

тронные ресурсы. 

В списке использованных  источников после фамилии и инициалов автора, заглавия книги и 

статьи ставится точка; перед сведениями  об авторах, помещенных после заголовка – косая черта 

(/); перед сведениями о месте издания ставится точка и тире (.-); перед издательством – двоеточие 

(:); перед годом издания – запятая (,); внутри остальных элементов ставятся точки. Информация о 

страницах, которые использовались в работе, отделяется от предшествующих записей посред-

ством тире, например: - 257 с. 

 

 

 


