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1. Требования к результатам прохождения учебной практики 

1.1. Учебная практика направлена на формирование следующих компетенций: 

Код компе-

тенции 

Содержание компетенции 

УК-1  Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, 

применять системный подход для решения поставленных задач 

УК-2  

 

Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать 

оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых 

норм, имеющихся ресурсов и ограничений 

УК-3  Способен осуществлять социальное взаимодействие и реализовывать свою 

роль в команде 

 

1.2. Задачи практики 

Задачами учебной (ознакомительной) практики студентов бакалавриата по направле-

нию подготовки 38.03.06 «Торговое дело» в соответствии с областью профессиональной 

деятельности «Финансы и экономика», профиль «Расчетно-экономический», являются:  

⎯ выявление актуальных проблем в области финансов, экономики, торгового дела; 

⎯ овладение средствами поиска, анализа, систематизации и обобщения информации;  

⎯ оформирование навыков самостоятельной исследовательской работы; 

⎯ изучение учебно-методической и научной литературы, нормативно-правовой базы  

по профессионально ориентированным дисциплинам; 

⎯ формирование информационной культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий; 

⎯ подготовка информационных обзоров; 

⎯ формирование навыков презентации результатов исследования; 

⎯ начальная подготовка студентов к прохождению государственной итоговой атте-

стации и написанию выпускной квалификационной работы. 

 

Код  

и наименование 

компетенции 

Код и наимено-

вание индикато-

ра достижения 

компетенции 

Результат обучения 

УК-1  

Способен осу-

ществлять поиск, 

критический ана-

лиз и синтез ин-

формации, при-

менять систем-

ный подход для 

решения постав-

ленных задач 

ИДКУК1.1 

Осуществляет 

поиск, критиче-

ский анализ и 

синтез информа-

ции, необходи-

мой для решения 

поставленных 

задач 

Знать 

− методы поиска необходимой информации с 

использованием систем справочно-

правовой информации; 

− средства систематизации и обобщения 

научной информации.  

Уметь 

− выявлять перспективные направления 

научных исследований; 

– обосновывать актуальность и значимость 

исследуемой проблемы; 

– использовать вычислительную и иную 

вспомогательную технику, средства связи и 

коммуникаций;  

– создавать и вести информационную базу 

данных; 



– обрабатывать и хранить данные. 

Владеть 

– современными методами сбора и обработки 

экономических и социальных данных; 

– навыками скачивания и\или переноса дан-

ных в программную среду для дальнейшего 

анализа; 

− навыками обработки и оценки информации, 

необходимой для проведения расчетов эко-

номических показателей. 

ИДКУК1.2 

Применяет си-

стемный подход 

для решения по-

ставленных за-

дач 

Знать 

− основные смысловые модели, использую-

щиеся в учебном и научном дискурсе (де-

финиция, классификация, доказательство, 

сравнительная характеристика, хронология, 

гипотеза и т. д.). 

− источники информации (справочные и 

научные издания, научные периодические 

издания, специализированные интернет-

ресурсы), соответствующие требованиям 

авторитетности, надежности, научной до-

стоверности, полноты и глубины рассмот-

рения вопроса; 

− типологию и дифференцирующие признаки 

текстов различной функционально-

смысловой и коммуникативной специфики; 

Уметь 

− осуществлять информационный поиск с ис-

пользованием справочно-поискового аппа-

рата библиотеки ИГУ, электронно-

библиотечных систем, поисковых веб-

сервисов;  

− анализировать имеющиеся ресурсы и огра-

ничения при выборе способа решения зада-

чи; 

− осуществлять предварительный анализ 

имеющихся условий, ресурсов и ограниче-

ний (возможностей образовательной среды) 

при решении исследовательских задач, свя-

занных с образовательной деятельностью. 

Владеть 

− навыками самостоятельного поиска  раз-

личных видов документов (текстовых, 

электронных, аудио- и видеофайлов, изома-

териалов и т. д.). 

УК-2  

Способен опреде-

лять круг задач в 

рамках постав-

ленной цели и 

выбирать опти-

ИДКУК2.1  

Формулирует в 

рамках постав-

ленной цели 

проекта сово-

купность задач, 

Знать 

− понятия целей и задач; 

− содержание процесса декомпозиции целей. 

Уметь 

− формулировать цель проекта, представлять 

ее в виде совокупности взаимосвязанных, 



мальные способы 

их решения, ис-

ходя из действу-

ющих правовых 

норм, имеющихся 

ресурсов и огра-

ничений 

обеспечивающих 

ее достижение  

последовательно выполняемых задач; 

− определить ожидаемые результаты решения 

отдельных задач и проекта в целом, про-

анализировать полученные результаты. 

Владеть 

− навыками оценки полученных результатов 

и корректировки задач или последователь-

ности  их выполнения в случае необходи-

мости. 

ИДКУК2.2 

Выбирает опти-

мальный способ 

решения задач, 

учитывая дей-

ствующие пра-

вовые нормы и 

имеющиеся 

условия, ресур-

сы и ограниче-

ния 

 

Знать 

− основы законодательства Российской Феде-

рации;  

− правовые нормы, касающиеся прав, свобод 

и обязанностей граждан, регулирующие об-

разовательную деятельность, трудовые, се-

мейные и гражданские отношения;  

− понимает необходимость разрешения раз-

личного рода проблем в правовом поле. 

Уметь 

− выбирать способы решения конкретных за-

дач, исходя из действующих правовых 

норм; 

− использовать актуальную правовую инфор-

мацию как аргумент при обосновании вы-

бора способа решения проектных и иссле-

довательских задач, корректно оформляя 

ссылки на источники информации. 

Владеть  

− навыками поиска актуальной правовой ин-

формации, используя надежные источники 

(официальные издания, справочно-

информационные системы, справочные и 

периодические издания, специальные ин-

тернет-ресурсы), оценивать ее с точки зре-

ния релевантности и актуальности. 

УК-3 

Способен осу-

ществлять соци-

альное взаимо-

действие и реали-

зовывать свою 

роль в команде 

ИДКУК3.1 

Определяет 

свою роль в ко-

манде, исходя из 

стратегии со-

трудничества 

для достижения 

поставленной 

цели 

Знать 

− природу социальных процессов, законо-

мерности возникновения специфических 

интересов социальных групп; 

− особенности социальной структуры лично-

сти как субъекта социального действия и 

взаимодействия, статусно-ролевую концеп-

цию личности; 

− преимущества стратегии сотрудничества. 

Уметь 

− строить отношения с членами академиче-

ской группы; 

− комментировать особенности поведения 

участников образовательных отношений, 

основываясь на знании их социальных и 

психологических особенностей. 



Владеть 

− методами обеспечения сотрудничества. 

ИДКУК3.2 

Учитывает опыт, 

идеи и особен-

ности поведения 

членов команды 

для достижения 

поставленной 

цели 

Знать 

− социальные и психологические особенно-

сти  участников образовательных отноше-

ний; 

− сущность и формы социальных взаимодей-

ствий и отношений; 

Уметь 

− прогнозировать последствия личных дей-

ствий и планировать последовательность 

шагов для достижения заданного результа-

та; 

− участвовать в обмене информацией, знани-

ями, опытом;  

− способен просить о помощи и получать по-

мощь. 

Владеть 

− навыками участия в обмене информацией, 

знаниями, опытом. 

ИДКУК3.3 

Соблюдает уста-

новленные нор-

мы и правила 

командной рабо-

ты, несет лич-

ную ответствен-

ность за общий 

результат 

Знать 

− специфику межличностных отношений в 

группах, природу лидерства и ответствен-

ности;  

− особенности поведения и взаимодействия 

различных групп людей (обучающихся, пе-

дагогических работников и др.); 

− механизмы возникновения и разрешения 

социальных конфликтов. 

Уметь 

− строить отношения в составе команды, дей-

ствовать в команде, реализуя общие ко-

мандные цели. 

Владеть 

− навыками работы в команде. 

 

2. Оценочные средства для  осуществления текущего контроля по учебной 

практике 

2.1. Соответствие компетенций и заданий учебной практики 

Этап 

практи-

ки 

Название  

задания  

 

Характеристика 

формируемой 

компетенции 

Оценочное 

средство 

Показатели Критерии     оцен-

ки 

 

Подго-

тови-

тельный 

Инструктаж по 

технике без-

опасности, по 

целям, задачам, 

срокам и требу-

емой отчётно-

сти. Встреча с 

руководителем 

практики, об-

УК-1  

Способен осу-

ществлять поиск, 

критический ана-

лиз и синтез ин-

формации, приме-

нять системный 

подход для реше-

ния поставленных 

Индивиду-

альное зада-

ние 

Ведомость о 

прохожде-

нии ТБ 

Соответ-

ствие требо-

ваниям 

оформле-

ния. 

 

Оформлена ведо-

мость о прохож-

дении ТБ. 

Представлен раз-

дел отчета (введе-

ние). 



суждение плана 

работы. Опре-

деление темы 

исследования и 

обоснование ее 

актуальности. 

задач 

Основ-

ной 

Описание ос-

новных спосо-

бов и источни-

ков получения 

информации. 

Составление 

перечня законо-

дательных и 

нормативно-

правовых актов, 

имеющих отно-

шение к теме 

исследования.  

Составление 

перечня учеб-

ной и научной 

литературы по 

теме исследова-

ния.  

Составление 

перечня интер-

нет-ресурсов по 

теме исследова-

ния.  

Сбор, обработка 

и систематиза-

ция материала. 

УК-2  

Способен опреде-

лять круг задач в 

рамках постав-

ленной цели и вы-

бирать оптималь-

ные способы их 

решения, исходя 

из действующих 

правовых норм, 

имеющихся ре-

сурсов и ограни-

чений 

Раздел    

отчета 

Соответ-

ствие требо-

ваниям 

оформле-

ния. 

Описаны основ-

ные способы и 

источники полу-

чения информа-

ции. 

Составлен пере-

чень законода-

тельных и норма-

тивно-правовых 

актов, имеющих 

отношение к теме 

исследования.  

Составлен пере-

чень учебной и 

научной литера-

туры по теме ис-

следования.  

Составлен пере-

чень интернет-

ресурсов по теме 

исследования.  

Заклю-

чи-

тель-

ный 

Оформление 

отчета в соот-

ветствии с 

предъявляе-

мыми требо-

ваниями. 

Оформление 

списка литера-

туры и источ-

ников в соот-

ветствии с 

установлен-

ными прави-

лами. 

Защита отчета 

по практике. 

УК-3 

Способен осу-

ществлять соци-

альное взаимо-

действие и реа-

лизовывать свою 

роль в команде 

Отчет о      
прохожде-
нии прак-
тики 

Соответ-

ствие тре-

бованиям 

оформле-

ния отчета. 

Обработан и си-

стематизирован 

материал. 

Сформулирова-

ны выводы и 

предложения по 

итогам прохож-

дения практики. 

Подготовлена 

отчетная доку-

ментация по  

итогам практики. 

Оформлен и за-

щищен отчет по 

практике в соот-

ветствии с тре-

бованиями.  

 

 

 



2.2.  Оценочные средства текущего контроля и диагностика сформированности компетен-

ций 

Код  

индика-

тора ком-

петенции 

Планируемый результат ОС Краткое описание 

задания 
 

ИДК 

УК1.1 

 

Знает: 

− методы поиска необходимой информа-

ции с использованием систем справоч-

но-правовой информации; 

− средства систематизации и обобщения 

научной информации.  

Умеет: 

− выявлять перспективные направления 

научных исследований; 

– обосновывать актуальность и значи-

мость исследуемой проблемы; 

– использовать вычислительную и иную 

вспомогательную технику, средства 

связи и коммуникаций;  

– создавать и вести информационную ба-

зу данных; 

– обрабатывать и хранить данные. 

Владеть 

– современными методами сбора и обра-

ботки экономических и социальных 

данных; 

– навыками скачивания и\или переноса 

данных в программную среду для даль-

нейшего анализа; 

− навыками обработки и оценки инфор-

мации, необходимой для проведения 

расчетов экономических показателей. 

Индивиду-

альное за-

дание, 

раздел    

отчета 

 

Составление пе-

речня законода-

тельных и норма-

тивно-правовых 

актов, имеющих 

отношение к теме 

исследования.  

Составление пе-

речня учебной и 

научной литерату-

ры по теме иссле-

дования.  

Составление пе-

речня интернет-

ресурсов по теме 

исследования.  

 

ИДК 

УК1.2 

 

Знает: 

− основные смысловые модели, исполь-

зующиеся в учебном и научном дискур-

се (дефиниция, классификация, доказа-

тельство, сравнительная характеристи-

ка, хронология, гипотеза и т. д.). 

− источники информации (справочные и 

научные издания, научные периодиче-

ские издания, специализированные ин-

тернет-ресурсы), соответствующие тре-

бованиям авторитетности, надежности, 

научной достоверности, полноты и глу-

бины рассмотрения вопроса; 

− типологию и дифференцирующие при-

знаки текстов различной функциональ-

но-смысловой и коммуникативной спе-

Индивиду-

альное за-

дание, 

раздел    

отчета 

 

Составление пе-

речня законода-

тельных и норма-

тивно-правовых 

актов, имеющих 

отношение к теме 

исследования.  

Составление пе-

речня учебной и 

научной литерату-

ры по теме иссле-

дования.  

Составление пе-

речня интернет-

ресурсов по теме 

исследования.  

 



цифики; 

Умеет: 

− осуществлять информационный поиск с 

использованием справочно-поискового 

аппарата библиотеки ИГУ, электронно-

библиотечных систем, поисковых веб-

сервисов;  

− анализировать имеющиеся ресурсы и 

ограничения при выборе способа реше-

ния задачи; 

− осуществлять предварительный анализ 

имеющихся условий, ресурсов и огра-

ничений (возможностей образователь-

ной среды) при решении исследова-

тельских задач, связанных с образова-

тельной деятельностью. 

Владеет: 

− навыками самостоятельного поиска  

различных видов документов (тексто-

вых, электронных, аудио- и видеофай-

лов, изоматериалов и т. д.). 

ИДК 

УК2.1 

 

Знает: 

− понятия целей и задач; 

− содержание процесса декомпозиции це-

лей. 

Умеет: 

− формулировать цель проекта, представ-

лять ее в виде совокупности взаимосвя-

занных, последовательно выполняемых 

задач; 

− определить ожидаемые результаты ре-

шения отдельных задач и проекта в це-

лом, проанализировать полученные ре-

зультаты. 

Владеет: 

− навыками оценки полученных результа-

тов и корректировки задач или последо-

вательности  их выполнения в случае 

необходимости. 

Индивиду-

альное за-

дание, 

раздел    

отчета 

 

Определение темы 

исследования и 

обоснование ее ак-

туальности. 

Описание основ-

ных способов и 

источников полу-

чения информации. 

 

ИДК 

УК2.2 

 

Знает: 

− основы законодательства Российской 

Федерации;  

− правовые нормы, касающиеся прав, 

свобод и обязанностей граждан, регу-

лирующие образовательную деятель-

ность, трудовые, семейные и граждан-

ские отношения;  

− понимает необходимость разрешения 

различного рода проблем в правовом 

поле. 

Умеет: 

Индивиду-

альное за-

дание, 

раздел    

отчета 

 

Определение темы 

исследования и 

обоснование ее ак-

туальности. 

Описание основ-

ных способов и 

источников полу-

чения информации. 

 



− выбирать способы решения конкретных 

задач, исходя из действующих право-

вых норм; 

− использовать актуальную правовую ин-

формацию как аргумент при обоснова-

нии выбора способа решения проект-

ных и исследовательских задач, кор-

ректно оформляя ссылки на источники 

информации. 

Владеет:  

− навыками поиска актуальной правовой 

информации, используя надежные ис-

точники (официальные издания, спра-

вочно-информационные системы, спра-

вочные и периодические издания, спе-

циальные интернет-ресурсы), оценивать 

ее с точки зрения релевантности и акту-

альности. 

ИДК 

УК3.1 

 

Знает: 

− природу социальных процессов, зако-

номерности возникновения специфиче-

ских интересов социальных групп; 

− особенности социальной структуры 

личности как субъекта социального 

действия и взаимодействия, статусно-

ролевую концепцию личности; 

− преимущества стратегии сотрудниче-

ства. 

Умеет: 

− строить отношения с членами академи-

ческой группы; 

− комментировать особенности поведения 

участников образовательных отноше-

ний, основываясь на знании их соци-

альных и психологических особенно-

стей. 

Владеет: 

− методами обеспечения сотрудничества. 

Индивиду-

альное за-

дание,   

отчет по 

практике 

 

Сбор, обработка и 

систематизация 

материала. 

Защита отчета по 

практике. 

ИДК 

УК3.2 

 

Знает: 

− социальные и психологические особен-

ности  участников образовательных от-

ношений; 

− сущность и формы социальных взаимо-

действий и отношений; 

Умеет: 

− прогнозировать последствия личных 

действий и планировать последователь-

ность шагов для достижения заданного 

результата; 

− участвовать в обмене информацией, 

знаниями, опытом;  

Индивиду-

альное за-

дание,   

отчет по 

практике 

 

Сбор, обработка и 

систематизация 

материала. 

Защита отчета по 

практике. 



− способен просить о помощи и получать 

помощь. 

Владеет: 

− навыками участия в обмене информаци-

ей, знаниями, опытом. 

ИДК 

УК3.3 

 

Знает: 

− специфику межличностных отношений 

в группах, природу лидерства и ответ-

ственности;  

− особенности поведения и взаимодей-

ствия различных групп людей (обуча-

ющихся, педагогических работников и 

др.); 

− механизмы возникновения и разреше-

ния социальных конфликтов. 

Умеет: 

− строить отношения в составе команды, 

действовать в команде, реализуя общие 

командные цели. 

Владеет: 

− навыками работы в команде. 

Индивиду-

альное за-

дание,   

отчет по 

практике 

 

Сбор, обработка и 

систематизация 

материала. 

Защита отчета по 

практике. 

 

2.3. Перечень оценочных средств для проведения текущего контроля 

 1. Обзор литературы и интернет-источников по проблеме исследования: 

- закрепление и расширение полученных студентами знаний по исследуемой тематике;  

развитие навыков работы с законодательными, нормативно-правовыми документами, эко-

номической и специальной литературой, базами СПС «Консультант Плюс», «Гарант» и 

др.;  

- развитие навыков сбора, обобщения, систематизации и анализа информации;  

умение собирать необходимые данные, анализировать их и готовить информационный об-

зор и/или аналитический отчет;  

- расширение  навыков использования современных технических средств и информацион-

ных технологий для решения аналитических и исследовательских задач.  
В процессе кабинетных исследований осуществляется мониторинг электронных и 

печатных СМИ, поиск и анализ информации в базах данных, аналитика проведенных ра-

нее исследований,  анализ государственных и ведомственных статистических данных, 

анализ информации по отраслевым событиям, анализ рекламно-информационных матери-

алов и т.д. В ходе практики студенты анализируют учебную, научную и методическую ли-

тературу, готовят обзор законодательной и нормативно-правовой базы по теме исследова-

ния, оформляют отчет в соответствии с требованиями. 

 

2. Контрольные вопросы и задания:  

1. Обоснуйте актуальность темы исследования.  

2. Каковы основные подходы к решению проблемы в современной научной литерату-

ре?  

3. Какова степень разработанности проблемы?  

4. Каковы цель и задачи исследования?  

5. Что является объектом исследования?  

6. Что является предметом исследования?  

7. Что послужило информационной базой исследования?  

8. Оцените полноту решения поставленных задач.  



3. Промежуточная аттестация 

3.1. Формой промежуточной аттестации по учебной практике  является 

дифференцированный зачет 

Оценка за учебную практику выставляется преподавателем – руководителем на 

основании анализа работ, выполненных обучающимся за время прохождения учебной 

практики,  проведенных мероприятий и представленных отчетных документов. 

Оценка за учебную практику носит обобщенный характер и включает в себя ре-

зультаты всех выполненных заданий в совокупности, своевременность представления 

необходимых документов,  положительное качество выполнения индивидуального за-

нятия, активную позицию студента на практике и положительный отзыв работодателя 

(руководителя практики от работодателя) 

Для получения положительной оценки по итогам учебной практики обучаю-

щемуся необходимо: 

 Выполнить все, предусмотренные рабочей программой практики задания и свое-

временно представить отчет по практике. 

 

3.2. Показатели, критерии и шкала оценки сформированности компетенций по ре-

зультатам прохождения учебной практики 

 Компетенции УК-1, УК-2, УК-3 сформированы, если студент получил за практику 

оценку  не ниже «удовлетворительно».  Отчет по учебной практике  оценивается с учё-

том качества его написания и результатов защиты.  

 

Ф
о

р
м

и
р

у
-

ем
ая

 к
о

м
-

п
ет

е
н

ц
и

я
 Название     

задания 

Требования к    

результату 

 выполняемого  

задания 

Оценка о выполнении 
Отлично Хорошо Удовлетво-

рительно 

Неудовле-

творительно 

УК-1 Инструктаж 

по технике 

безопасно-

сти, по це-

лям, зада-

чам, срокам 

и требуемой 

отчётности. 

Встреча с 

руководи-

телем прак-

тики, об-

суждение 

плана рабо-

ты. Опреде-

ление темы 

исследова-

ния и обос-

нование ее 

актуально-

сти. 

Знает: 

методы поиска необхо-

димой информации с 

использованием систем 

справочно-правовой 

информации; 

средства систематиза-

ции и обобщения науч-

ной информации; 

основные смысловые 

модели, использующи-

еся в учебном и науч-

ном дискурсе;  

источники информации 

(справочные и научные 

издания, научные пе-

риодические издания, 

специализированные 

интернет-ресурсы), 

соответствующие тре-

бованиям авторитетно-

сти, надежности, науч-

ной достоверности, 

полноты и глубины 

рассмотрения вопроса; 

типологию и диффе-

ренцирующие призна-

ки текстов различной 

функционально-

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме; 

прослежи-

вается 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

содержание 

задания 

раскрыто 

полностью; 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; не 

нарушены 

сроки сдачи 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: от-

чет подго-

товлен в 

полном 

объеме; не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; содер-

жание зада-

ний рас-

крыто пол-

ностью; не 

Задачи 

практики 

выполнены 

недостаточ-

но полно:  

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме, 

однако не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания 

раскрыто не 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: отчет 

подготов-

лен не в 

полном 

объеме; 

нарушена 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания не 

раскрыто; 

нарушены 

сроки сдачи 



смысловой и коммуни-

кативной специфики. 

 Умеет: 

выявлять перспектив-

ные направления науч-

ных исследований; 

обосновывать актуаль-

ность и значимость 

исследуемой пробле-

мы; 

использовать вычисли-

тельную и иную вспо-

могательную технику, 

средства связи и ком-

муникаций;  

создавать и вести ин-

формационную базу 

данных; 

обрабатывать и хра-

нить данные; 

осуществлять инфор-

мационный поиск с 

использованием спра-

вочно-поискового ап-

парата библиотеки 

ИГУ, электронно-

библиотечных систем, 

поисковых веб-

сервисов;  

анализировать имею-

щиеся ресурсы и огра-

ничения при выборе 

способа решения зада-

чи; 

осуществлять предва-

рительный анализ 

имеющихся условий, 

ресурсов и ограниче-

ний (возможностей 

образовательной сре-

ды) при решении ис-

следовательских задач, 

связанных с образова-

тельной деятельно-

стью. 

Владеет: 

современными метода-

ми сбора и обработки 

экономических и соци-

альных данных; 

навыками скачивания 

и\или переноса данных 

в программную среду 

для дальнейшего ана-

лиза; 

навыками обработки и 

оценки информации, 

необходимой для про-

ведения расчетов эко-

номических показате-

лей; 

навыками самостоя-

тельного поиска  раз-

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует си-

стемность и 

глубину 

знаний, по-

лученных 

при про-

хождении 

практики; 

стилистиче-

ски грамот-

но, логиче-

ски пра-

вильно из-

лагает отве-

ты на во-

просы; дает 

исчерпы-

вающие 

ответы на 

дополни-

тельные 

вопросы 

преподава-

теля 

 
 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует доста-

точную 

полноту 

знаний в 

объеме про-

граммы 

практики  

при нали-

чии несу-

щественных 

неточно-

стей в из-

ложении 

содержания 

основных и 

дополни-

тельных 

ответов; 

владеет не-

обходимой 

для ответа 

терминоло-

гией; недо-

статочно 

полно рас-

крывает 

сущность 

вопроса; 

допускает 

незначи-

тельные 

ошибки, но 

исправляет 

их при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 
 

полностью; 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует недо-

статочно 

системные 

знания по 

вопросам 

программы 

практики; 

использует 

специаль-

ную терми-

нологию, но 

могут быть 

допущены 

1-2 ошибки 

в определе-

нии основ-

ных поня-

тий, кото-

рые студент 

затрудняет-

ся испра-

вить само-

стоятельно; 

способен 

самостоя-

тельно, но 

не глубоко, 

анализиро-

вать мате-

риал, рас-

крывает 

сущность 

решаемой 

проблемы 

только при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует фраг-

ментарные 

знания в 

рамках про-

граммы 

практики; 

не владеет 

минималь-

но необхо-

димой тер-

минологи-

ей; допус-

кает грубые 

логические 

ошибки, 

отвечая на 

вопросы 

преподава-

теля, кото-

рые не мо-

жет испра-

вить само-

стоятельно. 
 



личных видов доку-

ментов (текстовых, 

электронных, аудио- и 

видеофайлов, изомате-

риалов и т. д.). 
УК-2 Описание 

основных 

способов и 

источников 

получения 

информа-

ции. 

Составле-

ние перечня 

законода-

тельных и 

норматив-

но-

правовых 

актов, име-

ющих от-

ношение к 

теме иссле-

дования.  

Составле-

ние перечня 

учебной и 

научной 

литературы 

по теме ис-

следования.  

Составле-

ние перечня 

интернет-

ресурсов по 

теме иссле-

дования.  

Сбор, обра-

ботка и си-

стематиза-

ция матери-

ала. 

 

Знает: 

понятия целей и задач; 

содержание процесса 

декомпозиции целей; 

основы законодатель-

ства Российской Феде-

рации;  

правовые нормы, каса-

ющиеся прав, свобод и 

обязанностей граждан, 

регулирующие образо-

вательную деятель-

ность, трудовые, се-

мейные и гражданские 

отношения;  

понимает необходи-

мость разрешения раз-

личного рода проблем 

в правовом поле. 

Умеет: 

выбирать способы ре-

шения конкретных за-

дач, исходя из дей-

ствующих правовых 

норм; 

использовать актуаль-

ную правовую инфор-

мацию как аргумент 

при обосновании выбо-

ра способа решения 

проектных и исследо-

вательских задач, кор-

ректно оформляя ссыл-

ки на источники ин-

формации; 

формулировать цель 

проекта, представлять 

ее в виде совокупности 

взаимосвязанных, по-

следовательно выпол-

няемых задач; 

определить ожидаемые 

результаты решения 

отдельных задач и про-

екта в целом, проана-

лизировать полученные 

результаты. 

Владеет:  

навыками поиска акту-

альной правовой ин-

формации, используя 

надежные источники 

(официальные издания, 

справочно-

информационные си-

стемы, справочные и 

периодические изда-

ния, специальные ин-

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме; 

прослежи-

вается 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

содержание 

задания 

раскрыто 

полностью; 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; не 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует си-

стемность и 

глубину 

знаний, по-

лученных 

при про-

хождении 

практики; 

стилистиче-

ски грамот-

но, логиче-

ски пра-

вильно из-

лагает отве-

ты на во-

просы; дает 

исчерпы-

вающие 

ответы на 

дополни-

тельные 

вопросы 

преподава-

теля 

 
 

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: от-

чет подго-

товлен в 

полном 

объеме; не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; содер-

жание зада-

ний рас-

крыто пол-

ностью; не 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует доста-

точную 

полноту 

знаний в 

объеме про-

граммы 

практики  

при нали-

чии несу-

щественных 

неточно-

стей в из-

ложении 

содержания 

основных и 

дополни-

тельных 

ответов; 

владеет не-

обходимой 

для ответа 

терминоло-

гией; недо-

статочно 

Задачи 

практики 

выполнены 

недостаточ-

но полно:  

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме, 

однако не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания 

раскрыто не 

полностью; 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует недо-

статочно 

системные 

знания по 

вопросам 

программы 

практики; 

использует 

специаль-

ную терми-

нологию, но 

могут быть 

допущены 

1-2 ошибки 

в определе-

нии основ-

ных поня-

тий, кото-

рые студент 

затрудняет-

ся испра-

вить само-

стоятельно; 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: отчет 

подготов-

лен не в 

полном 

объеме; 

нарушена 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания не 

раскрыто; 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует фраг-

ментарные 

знания в 

рамках про-

граммы 

практики; 

не владеет 

минималь-

но необхо-

димой тер-

минологи-

ей; допус-

кает грубые 

логические 

ошибки, 

отвечая на 

вопросы 

преподава-

теля, кото-

рые не мо-

жет испра-

вить само-

стоятельно. 
 



тернет-ресурсы), оце-

нивать ее с точки зре-

ния релевантности и 

актуальности; 

навыками оценки по-

лученных результатов 

и корректировки задач 

или последовательно-

сти  их выполнения в 

случае необходимости. 

 

полно рас-

крывает 

сущность 

вопроса; 

допускает 

незначи-

тельные 

ошибки, но 

исправляет 

их при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 
 

способен 

самостоя-

тельно, но 

не глубоко, 

анализиро-

вать мате-

риал, рас-

крывает 

сущность 

решаемой 

проблемы 

только при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 

УК-3 Оформле-

ние отчета в 

соответ-

ствии с 

предъявля-

емыми тре-

бованиями. 

Оформле-

ние списка 

литературы 

и источни-

ков в соот-

ветствии с 

установ-

ленными 

правилами. 

Защита от-

чета по 

практике. 

Знает: 

природу социальных 

процессов, закономер-

ности возникновения 

специфических интере-

сов социальных групп; 

особенности социаль-

ной структуры лично-

сти как субъекта соци-

ального действия и 

взаимодействия, ста-

тусно-ролевую концеп-

цию личности; 

преимущества страте-

гии сотрудничества; 

социальные и психоло-

гические особенности  

участников образова-

тельных отношений; 

сущность и формы со-

циальных взаимодей-

ствий и отношений; 

специфику межлич-

ностных отношений в 

группах, природу ли-

дерства и ответствен-

ности;  

особенности поведения 

и взаимодействия раз-

личных групп людей 

(обучающихся, педаго-

гических работников и 

др.); 

механизмы возникно-

вения и разрешения 

социальных конфлик-

тов. 

Умеет: 

строить отношения с 

членами академической 

группы; 

комментировать осо-

бенности поведения 

участников образова-

тельных отношений, 

основываясь на знании 

их социальных и пси-

Задачи 

практики 

выполнены 

полностью: 

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме; 

прослежи-

вается 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

содержание 

задания 

раскрыто 

полностью; 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; не 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует си-

стемность и 

глубину 

знаний, по-

лученных 

при про-

хождении 

практики; 

стилистиче-

ски грамот-

но, логиче-

ски пра-

вильно из-

лагает отве-

ты на во-

Задачи 

практики 

выполнены 

достаточно 

полно: от-

чет подго-

товлен в 

полном 

объеме; не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); 

оформление 

отчета со-

ответствует 

требовани-

ям; содер-

жание зада-

ний рас-

крыто пол-

ностью; не 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует доста-

точную 

полноту 

знаний в 

объеме про-

граммы 

практики  

при нали-

чии несу-

щественных 

неточно-

стей в из-

ложении 

Задачи 

практики 

выполнены 

недостаточ-

но полно:   

отчет под-

готовлен в 

полном 

объеме, 

однако не 

везде про-

слеживает-

ся структу-

рирован-

ность (чет-

кость, ну-

мерация, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания 

раскрыто не 

полностью; 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует недо-

статочно 

системные 

знания по 

вопросам 

программы 

практики; 

использует 

специаль-

ную терми-

нологию, но 

могут быть 

Задачи 

практики 

выполнены 

эпизодиче-

ски: отчет 

подготов-

лен не в 

полном 

объеме; 

нарушена 

структури-

рованность 

(четкость, 

нумерация 

страниц, 

подробное 

оглавление 

отчета); в 

оформле-

нии отчета 

прослежи-

вается 

небреж-

ность; со-

держание 

задания не 

раскрыто; 

нарушены 

сроки сдачи 

отчета. 

Студент 

демонстри-

рует фраг-

ментарные 

знания в 

рамках про-

граммы 

практики; 

не владеет 

минималь-

но необхо-

димой тер-

минологи-

ей; допус-

кает грубые 

логические 

ошибки, 



хологических особен-

ностей; 

прогнозировать по-

следствия личных дей-

ствий и планировать 

последовательность 

шагов для достижения 

заданного результата; 

участвовать в обмене 

информацией, знания-

ми, опытом;  

способен просить о 

помощи и получать 

помощь; 

строить отношения в 

составе команды, дей-

ствовать в команде, 

реализуя общие ко-

мандные цели. 

Владеет: 

методами обеспечения 

сотрудничества; 

навыками участия в 

обмене информацией, 

знаниями, опытом; 

навыками работы в 

команде. 

просы; дает 

исчерпы-

вающие 

ответы на 

дополни-

тельные 

вопросы 

преподава-

теля 

 
 

содержания 

основных и 

дополни-

тельных 

ответов; 

владеет не-

обходимой 

для ответа 

терминоло-

гией; недо-

статочно 

полно рас-

крывает 

сущность 

вопроса; 

допускает 

незначи-

тельные 

ошибки, но 

исправляет 

их при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 
 

допущены 

1-2 ошибки 

в определе-

нии основ-

ных поня-

тий, кото-

рые студент 

затрудняет-

ся испра-

вить само-

стоятельно; 

способен 

самостоя-

тельно, но 

не глубоко, 

анализиро-

вать мате-

риал, рас-

крывает 

сущность 

решаемой 

проблемы 

только при 

наводящих 

вопросах 

преподава-

теля. 

отвечая на 

вопросы 

преподава-

теля, кото-

рые не мо-

жет испра-

вить само-

стоятельно. 
 

 

 

3.3 Перечень оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

Для оценивания знаний студентов используется отчет по практике, выполненный сту-

дентом во время ее прохождения. Во время прохождения учебной практики студент по-

следовательно выполняет задания (см. табл.2.2) и отражает их в отчете по практике. В 

устной беседе с руководителем практики выявляется уровень знаний, умений и навыков, 

отрабатываемых студентом. 

      Структура отчета по практике: 

- титульный лист; 

- содержание; 

- введение; 

- основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в соответствии с целями 

и задачами программы практики и индивидуальным заданием); 

- заключение (выводы по результатам практики); 

- список использованных источников. 

Титульный лист отчета должен содержать сведения: о студенте (Ф.И.О., курс, форма 

обучения), месте  прохождения практики, Ф.И.О. и должность руководителя практики.  

Примерный объем отчета – 25-30 страниц.  

      Оформление отчета по практике  должно соответствовать требованиям  государствен-

ных стандартов к представлению текстового материала (ГОСТ 2.105-95 «Общие требова-

ния к текстовым документам»), иллюстраций, таблиц и формул (ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о 

преддипломной работе.  Структура и правила оформления. Издание официальное. Межго-

сударственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации»), а также составле-

нию списка использованных источников (ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.82-

2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. 

Общие требования и правила составления») и библиографических ссылок на источники 

информации (ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и пра-

вила составления»).  



При наборе текста на компьютере: 

- Шрифт должен быть Times New Roman Cyr или Times New Roman; 

- размер шрифта основного текста – 14 пт; 

- размер шрифта сносок, таблиц, приложений – 12пт; 

- файл должен быть подготовлен в текстовом редакторе Word, при этом должны 

быть установлены следующие параметры документа (Файл / Параметры / Поля): 

- верхнее поле – 2,0 см;. 

- нижнее поле – 2,0 см; 

- левое поле  - 3,0 см; 

- правое поле  - 1,0 см; 

- межстрочный интервал (Формат/Абзац) – полуторный;  

- формат страницы (Файл / Параметры страницы / Размер бумаги)  - А4. 

Страницы текста нумеруются, начиная с титульного листа. Нумерация страниц 

должна быть арабскими цифрами, сквозной по всему тексту. Номер страницы проставля-

ют в центре нижней части листа без точки. На титульном листе номер страницы не про-

ставляется. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в 

общую нумерацию. 

Текст отчета должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 

Если в тексте принята особая система сокращений слов и наименований, то пере-

чень таких сокращений приводится в конце текста. 

Наименования и обозначения в тексте и на иллюстрациях должны совпадать. При 

первом упоминании в тексте наименования организации, документа или какого-либо 

предмета, имеющих сокращенную обозначения (аббревиатуру), это наименование приво-

дится полностью, а в скобках – его аббревиатура.  

В тексте числа с размерностью следует писать цифрами, без размерности – слова-

ми, например, «оборот ТД «Иркутский» за предыдущий год составил 40 млн. рублей» и 

«Договоры на поставку коллекций модной одежды» заключают два раза в год». 

Единица физической величины одного и того же параметра должна быть одинако-

вой в пределах всего текста. Так, если оборот розничной торговли организации в начале 

текста оценивался в миллионах рублей, то в другой части текста этот показатель должен 

оцениваться в тех же единицах. 

Для изложения содержания и логической последовательности заданий отчета  це-

лесообразно употреблять конструкции неопределенно-личных отношений (например, Для 

исследования спроса вначале определяют  необходимую численность выборки …); форму 

изложения от третьего лица (например, Автор полагает …); предложения со страдатель-

ным причастием (например, Получен доход  …). Подобные конструкции избавляют от 

необходимости вводить в текст работы личные местоимения («я», «мы») и выражения ав-

торства. 

Иллюстрации (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) 

следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются 

впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в 

отчете.  

Графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в отчете, должны соответ-

ствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской до-

кументации (ЕСКД). Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует 

нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.  

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наимено-

вание располагают посередине строки.  

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер ил-

люстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных  

точкой, например, Рисунок 1.1.  



Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные дан-

ные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после поясни-

тельных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 — Динамика показателей 

рентабельности ООО «Промзащита»  за 2016-2020 гг. 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими 

цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.  

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при 

сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раз-

дела.  

       Составление таблиц необходимо для оформления цифрового или текстового материа-

ла с целью сопоставления, анализа данных  и вывода определенных закономерностей или 

особенностей развития объекта исследования. Таблицы следует выполнять в «Mi-

crosoftExsel» в книжной ориентации. 

       Таблица – это способ подачи информации, в котором цифровые показатели или текст 

в виде данных группируются в колонки, ограниченные линейками.  

        Аналитические таблицы включают методики решения задач по анализу экономиче-

ской и финансовой деятельности. Аналитические таблицы используются для расчета по-

казателей по заданному алгоритму решения в соответствующей ячейке электронной таб-

лицы «Microsoft Exsel». По результатам полученных расчетов следует сделать вывод: 

«таблица позволяет сделать вывод, что …». 

Неаналитические таблицы служат наглядным пособием при изучении материала и 

содержат необработанные статистические данные, необходимые лишь для информации. 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Назва-

ние таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы 

следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером.  

При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, 

нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.  

 Таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она 

упоминается впервые, или на следующей странице.  

 На все таблицы должны быть ссылки в отчете. При ссылке следует писать слово 

«таблица» с указанием ее номера.  

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (стра-

ницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер 

ее указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут 

слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». 

При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее пер-

вой частью.  

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну 

часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за 

формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во 

втором случае — боковик.  

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, 

то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более 

слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее — кавычками. 

Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химиче-

ских символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таб-

лицы не приводят, то в ней ставят прочерк.  

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблицы, за исключени-

ем таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.  

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы 

состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.  



Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифра-

ми с добавлением перед цифрой обозначения приложения.  

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или 

«Таблица В. 1», если она приведена в приложении В.  

 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном 

числе, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение 

с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце 

заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.  

 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается 

применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.  

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не до-

пускается.  

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допуска-

ется не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.  

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необ-

ходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.  

Шапка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.   

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные 

данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не долж-

ны содержать требований.  

Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать.  

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического мате-

риала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то по-

сле слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно 

примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими циф-

рами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над ли-

нией, обозначающей окончание таблицы.  

При ссылке на работы из библиографического списка порядковые номера записыва-

ются арабскими цифрами в прямоугольных скобках. Например: «Результаты исследова-

ний опубликованы в статье [23].При необходимости могут быть точно указаны страницы 

источника, например: [10, с.17]. Не рекомендуется строить предложения, в которых в ка-

честве слов применяется порядковый номер ссылки,  например: «В [7] показано …». 

  Если в тексте работы указано имя автора и (или) заглавие произведения, на которое 

дают внутритекстовую ссылку, то эти сведения в ссылке не повторяют; недостающие эле-

менты приводят в скобках, например: В своей работе «Стратегическое рыночное управле-

ние» (СПб.:Питер, 2019) известный ученый Дэвид Аакер определяет следующие аспекты 

стратегии бизнеса: …( С.22).  

  Цитирование автора делается только по его произведению. Когда источник недо-

ступен, разрешается воспользоваться цитатой автора, опубликованной в каком-либо изда-

нии, предваряя библиографическую ссылку на источник словами  «Цитируется по…» или  

в сокращенном варианте «Цит. по…». 

  Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в 

какой он дан в первоисточнике. Цитата может начинаться с прописной буквы, если цити-

руемый текст идет после точки, или со строчной буквы, если цитата вводится в середину 

авторского предложения не полностью (опущены первые слова), при этом после откры-

вающих кавычек ставят отточие. 

Приложение оформляют как продолжение отчета на последующих его листах. В тек-

сте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в 

порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение следует начинать с новой 

страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначе-



ния и степени. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично 

относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают за-

главными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, И, О, Ч, Ь, 

Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. 

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением 

букв I и O. В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допус-

кается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, 

оно обозначается «Приложение».  

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, 

подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Пе-

ред номером ставится обозначение этого приложения.  

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумера-

цию страниц. При необходимости такое приложение может иметь «Содержание».  

Сведения об источниках оформляют в соответствии  с ГОСТ 7.1-2003. Библиографи-

ческая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления  и 

ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных 

ресурсов. Общие требования и правила составления. 

Список  помещается после выводов и предложений и содержит библиографическое 

описание использованных источников, на которые делались ссылки по тексту. Сведения 

об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте от-

чета и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.  

Литературу на иностранных языках рекомендуется приводить в конце списка, за-

тем электронные ресурсы. 

В списке использованных  источников после фамилии и инициалов автора, загла-

вия книги и статьи ставится точка; перед сведениями  об авторах, помещенных после за-

головка – косая черта (/); перед сведениями о месте издания ставится точка и тире (.-); пе-

ред издательством – двоеточие (:); перед годом издания – запятая (,); внутри остальных 

элементов ставятся точки. Информация о страницах, которые использовались в работе, 

отделяется от предшествующих записей посредством тире, например: - 257 с. 


